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Pendahuluan

Pengadaan barang/jasa pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu
bagian yang penting dalam perbaikan pengelolaan keuangan negara. Salah satu
perwujudannya adalah dengan pelaksanaan proses pengadaan barang/jasa
pemerintah secara elektronik (electronic government procurement atau PPE), yaitu
dengan memanfaatkan fasilitas teknologi komunikasi dan informasi. Proses pengadaan
barang/jasa pemerintah secara elektronik ini akan lebih meningkatkan dan menjamin
terjadinya efisiensi, efektifitas, transparansi, dan akuntabilitas dalam pembelanjaan
uang negara. Selain itu, proses pengadaan barang/jasa pemerintah secara elektronik
ini juga dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha, serta
mendorong terjadinya persaingan yang sehat dan terwujudnya keadilan (non
discriminative) bagi seluruh pelaku usaha yang bergerak di bidang pengadaan

barang/jasa pemerintah.

Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dibuat untuk mewujudkan harapan
pelaksanaan pengadaan barang/jasa pemerintah secara elektronik. Layanan yang
tersedia dalam SPSE adalah e-Lelang Umum (e-Regular Tendering) vyaitu
pelelangan umum dalam rangka mendapatkan barang/jasa, dengan penawaran
harganya dilakukan satu kali pada hari, tanggal, dan waktu yang telah ditentukan
dalam dokumen pengadaan, untuk mencari harga terendah tanpa mengabaikan
kualitas dan sasaran yang telah ditetapkan, dengan mempergunakan media elektronik
yang berbasis pada web/internet dengan memanfaatkan fasilitas teknologi komunikasi
dan informasi. Selain itu di dalam SPSE juga telah disiapkan fasilitas untuk proses

audit secara online (e-Audit).

Penyedia

Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Penyedia dalam SPSE, yaitu:
e Pendaftaran Penyedia;

¢ Melengkapi data Penyedia;

e Mendaftar untuk ikut lelang;

¢ Mengunduh dokumen lelang;

¢ Mengikuti penjelasan lelang (aanwijzing);

¢ Mengirim dokumen kualifikasi;

e Mengirim dokumen penawaran;

o Melakukan sanggah;

¢ Mengunggah tembusan sanggah banding.
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1.2  Alur Proses Penyedia dalam Aplikasi

MULAI

Daftar
(Online dan Offline)

}

Login

v

Isi data penyedia

v

Daftar Lelang

y

Download Dok. Lelang

v

Aanwijzing

}

Upload Dok. Kualifikasi

'

Upload Dok. Penawaran

v

Proses Lelang
- Panitia buka penawaran
- Evaluasi

- Pengumuman Pemenang

}

Masa Sanggah

SELESAI

Gambar Alur Proses Penyedia

Proses yang dilakukan Penyedia adalah proses yang bertuliskan huruf tebal.
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2 Pendaftaran Penyedia untuk Menggunakan SPSE
Untuk dapat mengikuti lelang melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE),
terlebih dahulu Publik (masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan
yang akan menjadi penyedia) harus mendaftar untuk menjadi penyedia. Pendaftaran

ini dilakukan secara online dan offline.

2.1 Mendaftar Secara Online

Pada halaman utama SPSE, klik link mendaftar sebagai penyedia barang/jasa.

LAYANAN FENGADAAN SECARA ELEKTRONIK NASIONAL

LPSE menye\enggarakﬁn pengadaan barangfijasg pas T Hhetla haan Anda dapﬁt |

lanjut silzkan kontak kami.
Penting : Semua pengguna sistem ini terikat dengan Pakta Integritas.
Untuk penjelasan lebih lanjut baca Persyaratan dan Ketentuan.

Procurement

A LELANS SECARA ELERTROMK

| Total Pengunjung: 8 No Nama Paket Agency Pagu Download Dokumen
- = 1 Pengadaan server LKPP 200t 17 Des - 20 Des 2010
| «222 Login
Untuk melakukan fogiv, siakan menuju halaman Peﬂg umgn'ggggz E.?!:.Lﬁ@nsﬁnﬁﬁn
| Login dengan mengkiik tombol Login di bawah ini.
o N 3

.25 Cari
Cari Lelang Non Eproc
Cari Paket Lelang
Cari Pemenang Lelang

| =2 Spedial Content

| (% Standar Dokumen Pengadaan

| [ Pengumuman Ujian Sertifikasi

| = Petunjuk Penggunaan untuk Penyedia

| == Daftar Hitam

Gambar Halaman Muka LPSE
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Lalu akan tampil halaman ”"Pendaftaran - 1". Isikan alamat email perusahaan pada

kolom Alamat email, kemudian unduh Formulir Pendaftaran dan Formulir

Keikutsertaan. Lalu klik tombol EMEEEEN

Y ixre

Harie: Tentang Kanmi Tiary

Lavannn %& n

Pendaftaran - 1
Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE, kami perlu memastkan alamat email Anda.
Pastikan alamat email Anda benar.

Selain itu, silakan download form di bawah ini untuk keperluan verifikasi,

< wnload Formulir Pendaftaran (Form_Penyedia. xls]s
Download Formulir Kelkutsertaan (Formulir_Keikutser! fdoc).

Qerikutnya skan kami sampaikan lewat email.
Mendaftar ) Kembali

Gambar Halaman Pendaftaran — 1

Kemudian akan tampil halaman yang berisi status proses pendaftaran.

LAYANAN Rp@

Pendaftaran - 1

Kami telah mengirimkan konfirmasi ke email Anda.
Silakan buka dan ikuti petunjuknya. Terima kasih

Gambar Halaman Pendaftaran — 1

Setelah melakukan proses pendaftaran seperti di atas, cek email yang sudah
didaftarkan untuk melihat konfirmasi dari sistem. Klik link yang tercantum dalam email

tersebut.

Subject: (LPSE) Konfirmas Pendaflaran Rekanan
From: ADMIN@mail kpp. go.id
Date: Mon, Jamaary 10, 2011 2:58 pm
To: edwin@lkpp goid
Options: View Full Header | Yiew Prntable Verson | Download thes as a file

-3§ETI6LEE5401 546540 0epads YER,

Pemilik email edwinBlkpp.ge.id

diTempat

Seb neTicen n leami Terima kasih acas partisipasi Bapak/Tbu pada
Layanan Pengadaan Secara Elekironik (LPSE). Dengan menerima email ini maks Bapak/Ibu
telah melakuken pendaftaran secazs cnline pada 5istem Pengadsan Secaza Elektzonik
{SPSE), untuk tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/Ibu dapat mengklik atsu menyalin
icopyl alemat link dibawsh ini kedalam web browser:

Silaken klik link ini untuk melanjutken pendaftaran

Jika link di atas tidak muncul silakan copy link di bawah ini

< hetp:/flocalhosc: 8 pna2/epp’ 1 P 77 0702867 >

dan paste ke web browser Anda.

Demikisn penjelasan kami, ates perhatisn dan keriasams yang baik diucepkan terima
kaaih.

Hormat kami,

Pengelola LPSE

Gambar Konfirmasi Pendaftaran Melalui Email
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Lalu akan tampil halaman " Pendaftaran — 2”.

L.LPSE

LAYAMAH ELEKTRONIK

Pendaftaran - 2

Password

Password (Verifikasi)

Mama Perusahaan =
NPWP * Format : J0I000I000X- X000

Momer Pengukuhan PKP

Bentuk Usaha v E|

Alamat =
Propinsi -Pilin Propinsi- [=]

Kabupaten/Kota [ia]

Telepon =

Fax

Mobile Phone

Kode Pos

Email edwin@lkpp.go.id

Web Site

Kantor Cabang ? ©Tdak ) Ya

* Data ini harus diisi

**Uiser ID akan digunakan untuk legin ke website ini, gunakan nama yang mudzh dingat.

1. Lengkapi persyaratan berikut ini :
a. KTP direksifdirektur fpemilk perusahaan pejabat yang berwenang di perusahaan (fotokopi)
. NPWP (fotokopi)
. Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Tjin Jasa Konstruksi (SIUJK)fijin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi)
. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)
. Akta pendirian perusahaan dan skta perubahan terakhir (fotokopi)

. Formulir Keikutsertaan (Formulir_Keikutsertaan.doc) dalam sistem e-procurement nasional untuk penyedia barang/jasa

[ R - R =

. Print Formulir Pendaftaran (Form_Penyedia.xls) yang telah diisi lengkap dan masukkan ke dalam amplop tertutup disertai dengan dokumen
penunjang

2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE dengan membawa dokumen asli

20 Desember 2010 12:22 (© 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah { KFF)

Gambar Halaman Pendaftaran — 2

e User ID, adalah kode nama yang akan digunakan untuk masuk/login ke dalam
aplikasi SPSE. Gunakan nama yang mudah diingat;

e Password, adalah password yang akan digunakan untuk masuk/login ke dalam
aplikasi SPSE. Gunakan huruf atau angka atau kombinasi keduanya yang mudah
diingat oleh pengguna;

e Password (Verifikasi), adalah kolom isian untuk memastikan bahwa password
yang dimasukkan adalah sesuai dengan yang diinginkan;

e Nama Perusahaan, adalah nama dari perusahaan yang mendaftar sebagai
penyedia;

o NPWP, adalah Nomor Pokok Waijib Pajak dari perusahaan yang mendaftar sebagai
penyedia;

e Nomor Pengukuhan PKP, adalah nomor pengukuhan dari PKP milik perusahaan

yang mendaftar sebagai penyedia;
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e Bentuk Usaha, adalah bentuk usaha dari perusahaan yang mendaftar sebagai
penyedia;

¢ Alamat, adalah alamat dari perusahaan yang mendaftar sebagai penyedia;

e Propinsi, adalah nama Propinsi tempat perusahaan yang mendaftar sebagai
penyedia berada;

o Kabupaten/Kota, adalah nama Kabupaten/Kota tempat perusahaan yang
mendaftar sebagai penyedia berada;

e Telepon, adalah nomor telepon dari perusahaan yang mendaftar sebagai penyedia;

¢ Fax, adalah nomor faksimili dari perusahaan yang mendaftar sebagai penyedia;

¢ Mobile Phone, adalah nomor telepon selular dari perusahaan yang mendaftar
sebagai penyedia;

o Kode Pos, adalah kode pos alamat dari perusahaan yang mendaftar sebagai
penyedia;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) dari perusahaan yang
mendaftar sebagai penyedia;

e Website, adalah alamat website dari perusahaan yang mendaftar sebagai
penyedia;

¢ Kantor Cabang. Jika perusahaan yang mendaftar sebagai penyedia merupakan
sebuah kantor cabang, isikan ‘Ya’. Jika sebaliknya, isikan ‘Tidak’.

Baca dengan teliti langkah proses pendaftaran pada halaman tersebut.

Setelah melengkapi data isian tersebut klik tombol ELEEEIEN dan akan tampil halaman

"Pendaftaran Sukses”.

LPSE

ELEKTRONIK

Pendaftaran Sukses

Terimakasih, LPSE Masional akan melakukan verifikasi terhadap data anda.
Jika sudah terverifikasi maka kami akan mengirimkan pemberitahuan ke email Anda (edwin@lkpp.go.id).

Kembali ke halaman utama

20 Desember 2010 12:26 (€ 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)

Gambar Halaman Pendaftaran Sukses

Kemudian cek kembali email untuk melihat konfirmasi dari sistem.
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2.2

Subject: (LPSE) [USERID] Selamat Berpabung di LPSE Nasional
From: ADMIN @mnail Bpp. go id
Date: Mon, Jamuary 10, 2011 307 pm
To: edwin@lpp.goid
Priority: Normal

Gambar Konfirmasi Email Pendaftaran Anggota Baru

Mendaftar Secara Offline

Setelah melakukan proses pendaftaran secara online, calon penyedia melakukan

proses pendaftaran secara offline dengan datang langsung ke LPSE setempat.

Pendaftaran offline ini dilakukan oleh pimpinan perusahaan ataupun orang yang

dikuasakan. Pada pendaftaran offline ini dibutuhkan berkas pendukung yang harus

diserahkan ke kantor LPSE, yaitu:

KTP direksi/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan (fotokopi);

NPWP (fotokopi);

Surat ljin Usaha Perusahaan (SIUP)/Surat ljin Jasa Konstruksi (SIUJK)/ijin
usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi);

Tanda Daftar Perusahaan (fotokopi);

Formulir Pendaftaran (Form_Penyedia.xls) dan Formulir Keikutsertaan

(Formulir_Keikutsertaan.doc) yang telah diunduh, di-print dan diisi lengkap.

Berkas-berkas tersebut dimasukkan ke dalam amplop tertutup dan diserahkan dengan

melampirkan berkas asli pada amplop yang berbeda. Dokumen tersebut akan diperiksa

oleh Verifikator dan dokumen yang asli akan dikembalikan. Jika sudah lengkap dan

sesuai, maka calon penyedia akan segera diberitahukan melalui email.

Subject: (LPSE)] WORD] Selamat Bergabung & LPSE Nasional
From: ADMIN @mail kpp go id
Date: Mon, January 10, 2011 307 pm
To: edwinflkpp.go.id
Priority: Normal
Options: View il Firader| View Prtable Version | Download this as a e

11 bahwa pads
sosiasikan

Gambar Konfirmasi Email Pendaftaran Sukses
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Memulai Aplikasi
Akses ke dalam SPSE

Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Penyedia dapat
login ke dalam SPSE dengan memasukkan kode akses, kemudian tekan tombol

ELBEII‘I

LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK NASIONAL

message board
LPSE menyelenggarakan pengadaan barang/jasa pemerintah secara elektronik. Perusahaan Anda dapat
mengikuti pengadaan dengan terlebih dahuly mendaftar sebagal penyedia barangfjasa. Informasi lebib
lanjut: silakan kontak, kami,
Penting : Semua pengguna siskem ini terikat dengan Pakka Integritas,
Untuk penjelasan lebib lanjut baca Persyaratan dan Ketentuan,

Procurement. ... .......................ooooooeees
LELANE SECARA ELERTROMIH
Mo Mama Paket Agency Pagu Download Dokumen
Total Pengunjung: 32 1 Pengadaan Komputer LKPP 1M 16 Jan - 16 Jan 2010
2 Pengadaan komputer 1 LKFP 700 jt 16 Jan - 16 Jan 2010
3 Pembangunan Jembatan LKFP 900 1 16 Jan - 16 Jan 2010
User 1D
Passward Pengumuman Berita
PENGROAMM TEMTAME PEMEADAAN

[Lupa Passwaord]

288 Cari

Cari Paket Lelang

14 Jan 2010 16:27
Pengumurnan Penunjukan Langsung
Pengadaan Konsumsi Testing

16 Jan 2010 11:08
Status Implementasi e-Procurement
tahun 2009

15 Jan 2010 10:34

testing

15 Jan 2010 09:58

Stabus Implementasi e-Procurement
tahun 2009

14 Jan 2010 16:23

Dibutuhkan staff PPE1L

14 Jan 2010 15:43

Testing SPSE ver 2.3

Cari Pemenang Lelang
.252 Special Content
% Standar Dokumen Pengadaan
% Pengumuman Ujian Sertifikasi

(% Petunjuk Penggunaan untuk Penyedia
2% Pendaftaran penyedia barang/jasa

.=E8 Daftar Hitam
Gambar Halaman Utama LPSE

Penjelasan Fungsi dan Fitur
Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk

Penyedia. Klik tab menu tersebut untuk masuk ke dalam menu tertentu.

Menu Home

Menu ini berisi informasi statistik lelang yang pernah diikuti dan status lelang yang
diikuti. Terdapat pula identitas digital yang merupakan identitas Penyedia yang telah
dienkripsi secara otomatis oleh sistem. Selain itu juga terdapat link untuk mengunduh
Aplikasi Pengaman Dokumen (Apendo) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi

dokumen penawaran.
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4.2

Data Penyedia

Semua Lelang Baru Inl:u-:-:n: LogAkses  Gant Password

Inbox Email

cEMnnpZ¥2F360Rbsa Suwabu/TtlaX IxulH+E6cYIZEHEd Pesan yang belum dibaca

2
vbuY01TCUBCExER]a¥8yEvZpMbNEISu3d1DEI3xbbCtad Pesan yang sudah dibaca 0
JhiGEfTmUbgsEONIMCEXRpXXDV1 SnRoT7dusSLe6R45j4pSom Total pesan 2
BaJsvdfiR/QCESEWLIMR/ 31b5a5ihsMABCH dwlermeCT
31Ir53R1ULHLIxzk0] 921 5ublenF1NOCTKA== _ Cari Lelang

% Download Aplikasi Pengaman (APENDO)

status Lelang yang Anda Tkuti

No w Lelang Tahap

Gambar Halaman Home Penyedia

Menu Data Penyedia

Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi form isian untuk data Penyedia
mulai dari data umum, identitas perusahaan, ijin usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga

ahli, perlatan, pengalaman, neraca, sampai dengan pajak. Klik masing-masing sub
menu tersebut untuk melakukan pengisian data Penyedia.

Home Semua Lelang Baru Inbox

= Jdentitas Perusa = Pemilik ® Pengurus
Setting Lelang untuk Anda
® Lelang yang sesuai Kasifikasi & kualifikasi
Csemua Lelang
Di Provinsi *

Di Kabupaten/Kota =

* Gunakan tanda koma untuk mengisikan lebih dari satu. Kosongkan jika ingin tampil semua.
Contoh: Jskarts, Jawa Timur, Lampung

Gambar Tab Menu Data Penyedia
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421 Umum

4.2.2

Penyedia dapat menentukan sendiri jenis lelang yang akan diikuti.

PSE

LAYAMAN FENGADARN ELEKTROMIK

Semua Lx:]ang Baru Inbox Log Akses  Ganti Password

= Umum ' Identitas Pel

haan = Ijin Usaha = Akta = Pemililc ® Pengurus ® Tenaga Ahli ® Peralatan ® Pengalaman = Meraca ® Pajak

Setting Lelang untuk Anda

r Karya Manunggsl - Penyedia |
Jenis Lelang ':;'\Lelang yang sesuai Kasifikasi & kualifikasi

195emua Lelang
Di Provingi *

Di Kabupaten /Kaota *

* Gunakan tanda koma untuk mengisikan lebih dari satu. Kosongkan jika ingin tampil semua.
Contoh: Jskarts, Tawa Timur, Lampung

Simpan

20 Desember 2010 12:33 © 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah { £FF)
Gambar Halaman Umum pada Tab Menu Data Penyedia

¢ Jenis Lelang, adalah jenis lelang yang akan diikuti. Pilih salah satu apakah Lelang
yang sesuai kualifikasi atau semua lelang yang akan diikuti;

¢ Di Propinsi, adalah lokasi Propinsi lelang yang akan diikuti;

o Di Kabupaten/Kota, adalah lokasi Kabupaten/Kota lelang yang akan diikuti.

Klik tombol jika telah selesai mengisi data umum.

Jika data pada halaman ini tidak diisi maka secara otomatis semua lelang akan dapat
diikuti.

Identitas Perusahaan

Isian data pada halaman ini sama dengan isian pada form pendaftaran online.
Penyedia dapat mengedit atau menambahkan informasi pada halaman ini jika pada

saat pendaftaran online ada kesalahan atau kekurangan. Jika terjadi perubahan dan

penambahan data, klik tombol | simpan

Petunjuk Pengoperasian SPSE 3.2.2 — Penyedia 10



4.2.3

= Lmnum =

Identitas Perusahaan

Propinsi

KabupatenKota

Kode penyedia barang/jasa
Telepon

Mobile Phone

Email ==

Kantor Cabang ?
* Data ini harus diisi

—.

Semua Lelang Baru

1T§in

ha ® Akta ® Pemilik ® Pengurus ® Tena

Karya Manunggal =

12.123.123.1-123.123 MNomor Pengukuhan PKP 32/PKP/11/001

cv [iema]

JI. Perintis Kemerdekaan No. 25 E

DKI Jakarta =]

Jakarta Timur (Kota) E|
2999 User ID KARYA_MANUNGGAL
02179132124 i Fax 02179132124
0513240121090 Kode Pos 13810
edwin@kpp.go.id g Web Site
©Tdak Cva

ljin Usaha

Gambar Halaman Identitas Perusahaan

Untuk menambah data ijin usaha, klik tombol pada halaman " ljin Usaha”.

=emua Lelang Baru

» Akta = Pemil

Gambar Halaman ljin Usaha

Lalu akan tampil halaman " Edit ljin Usaha”.

Home
® Umum = Idel
Yin Usaha Edit Tjin
Jenis Tjin
Berlaku Sampai
Kualifikasi

Semua Lelang Baru

® Akts = Pe ® Pengurus = Te hii = Pey

| * (Migal, "STUP") Momor Surat
Instansi Pemberi

Perusahaan Kedl [=]
Upload dokumen setelsh anda Kik tombal Simpan

Gambar Halaman Edit ljin Usaha

Petunjuk Pengoperasian SPSE 3.2.2 — Penyedia
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4.2.4

e Jenis ljin, adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;

o Nomor Surat, adalah nomor surat dari ijin usaha;

¢ Berlaku Sampai, adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai
masa berlaku dengan klik ikon kalender (j);

¢ Instansi Pemberi, adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;

o Kaualifikasi, adalah jenis kualifikasi perusahaan. Klik combo box dan pilih salah satu
jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;

e Dokumen, tombol pada kolom 'Dokumen’ untuk mengunggah hasil scan
(pemindaian) surat ijin usaha, dan akan tampil setelah data isian ini disimpan. Lihat
Sub Bab 4.8 untuk mengunggah hasil scan surat ijin usaha;

o Klasifikasi, adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik tombol jika telah selesai mengisi data ijin usaha.

Untuk mengedit data ijin usaha klik nama ijin usaha pada halaman " ljin Usaha”.
Untuk menghapus data ijin usaha klik ikon (o) di sebelah nama ijin usaha sehingga

muncul tanda "v” lalu klik tombol I

LAYANAN FENGHADAAN SECARA ELEKTRONIK NASIONAL

box Log Akses  Ganti Password
Akta ® Pemili ® Pengurus ® Tenaga Ahli ® Peralatan ® Pengalaman ® Meraca ® Pajak
® Karya Manunggal - Penyedia
Kualifikasi

10 Januari 2012 Dinag Perindustian dan Perdagangan Perusahaan Kedl

Berlaku Sampai Instansi Pemberi

20 Desember 2010 13:08 (© 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LFF)

Gambar Halaman ljin Usaha (Edit/Hapus Data ljin Usaha)

Akta

Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan
terakhir. Jika tidak ada akta perubahan maka data pada kolom 'Akta Perubahan
Terakhir’ tidak perlu diisi.

Petunjuk Pengoperasian SPSE 3.2.2 — Penyedia 12



4.2.5

W e o LESE

LA,

Semua Lelang Baru Inbox Log Akses Ganti Passward

= Umum = Identitas Perusahaan = Ijin Usaha =

® Pemilik ® Pengurus ® Tenaga Ahli ® Peralatan ® Pengalaman ® Neraca ® Pajak

Akta Perusahaan LI gal- Penyedia

=

Upload dokumen setelsh anda Kik tombol Simpan

=

Gambar Halaman Akta Perusahaan

¢ Nomor, adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;

e Tanggal Surat, adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir
perusahaan,;

e Notaris, adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab

terhadap surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;

e Dokumen, tombol pada kolom 'Dokumen’ untuk mengunggah hasil scan
(pemindaian) dokumen akta perusahaan, akan tampil setelah data isian ini
disimpan. Lihat Sub Bab 4.8 untuk mengunggah hasil scan dokumen akta
perusahaan.

Klik tombol jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.

Pemilik

Untuk menambah data pemilik perusahaan, klik tombol pada halaman
"Pemilik Perusahaan”.

Home Semua lelang Baru Inbox  Log Akses

® Umum ® Identitas Perusahaan ® Ijin Ussha ® Akta =

® Pengurus ® Tenaga Ahli ® Peralatan ® Pengalaman ® Meraca ® F

Pemilik Perusahaan

Gambar Halaman Pemilik Perusahaan
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Lalu akan tampil halaman " Edit Pemilik Perusahaan”.

® Umum ® [dentitas Perusahaan ® Ljin Usaha = Akta = ® Pengurus

Pemilik Perusahaan Edit
Edwin Muldiana
1122334455
Jakarta Timur

10000|

[} jika tidak memiliki saham
) Kembali

Gambar Halaman Edit Pemilik Perusahaan

¢ Nama, adalah nama pemilik perusahaan;

¢ No KTP, adalah nomor KTP pemilik perusahaan;

e Alamat, adalah alamat rumah pemilik perusahaan,;

e Saham (lembar), adalah jumlah lembar saham yang dimiliki pemilik perusahaan,
jika saham berupa prosentase masukkan angka prosentasenya (tanpa %).

Klik tombol jika telah selesai mengisi data pemilik perusahaan.

Untuk mengedit data pemilik perusahaan klik nama pemilik pada halaman " Pemilik

Perusahaan”.
Untuk menghapus data pemilik perusahaan klik ikon (o) di sebelah nama pemilik

sehingga muncul tanda "V” lalu klik tombol .

Semua Lelang Baru Inbox

= Umum = Ides Perusahaan ® ljin a = Akta = ® Pengurus ® Tenaga Ahli ® Peralatan ® Pengalaman ® Meraca ® F;

Pemilik Perusahaan

Nama Mo KTP Alamat

Jakarta Timur 10000 100.00

Gambar Halaman Pemilik Perusahaan (Edit/Hapus Data Pemilik Perusahaan)

4.2.6 Pengurus
Untuk menambah data pengurus perusahaan klik tombol pada halaman

"Pengurus Perusahaan”.
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LAYANAN FENGADARN

Pengurus Peruw:

e
Tambah ) Hapus
T

Gambar Halaman Pengurus Perusahaan

Lalu akan tampil halaman " Edit Pengurus Perusahaan”.

= Umum ® Identitas Perusahaan ® Tjin

Pengurus Perusahaan  Edit

Jabatan

Menjabat Sejak
* Harus diisi.
&L n tanggal terakhir menjadi pengurus perusahaan. Kosongkan jika masih menjabat.

n ) Kembali

Gambar Halaman Edit Pengurus Perusahaan

¢ Nama, adalah nama pengurus perusahaan;

¢ No KTP, adalah nomor KTP pengurus perusahaan;

e Alamat, adalah alamat rumah pengurus perusahaan;

e Jabatan, adalah jabatan pengurus perusahaan;

o Menjabat Sejak, adalah tanggal mulainya pengurus tersebut menjabat. Untuk
);

e Sampai, adalah tanggal berakhirnya pengurus tersebut menjabat.

mengisi data tanggal mulai menjabat, klik tombol kalender (

Klik tombol jika telah selesai mengisi data pengurus perusahaan.
Untuk mengedit data pengurus perusahaan klik nama pengurus pada halaman
"Pengurus Perusahaan”.

Untuk menghapus data pengurus perusahaan klik ikon (o) di sebelah nama pengurus

sehingga muncul tanda "V” lalu klik tombol .
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Gambar Halaman Pengurus Perusahaan (Edit/Hapus Pengurus Perusahaan)

4.2.7 Tenaga Ahli

Untuk menambah data tenaga ahli, klik tombol pada halaman "Tenaga
Ahli”.

Home Semua Lelang Baru Inbox Log Akses

® Identitas an ® Lin Akta = Pemilik ® Pengurus = ® Peralatan ® Pengalaman ® Neraca ®

)

Gambar Halaman Tenaga Ahli
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Lalu akan tampil halaman " Edit Tenaga Ahli”.

Tanggal Lahir = Jenis Kelamin * ©pria Cwanita

Pendidikan Terakhir = Kewarganegaraan
Jabatan Pengalaman Kerja (tahun)
== Status Kepegawaian = Cetap @Tidak Tetap

Perhatian :
- Jika baris isian kurang, maka klik tombal simpan terlebih dahulu, kemudian akan muncul tambahan 2 baris isian
- Format penulisan untuk Tahun ditulis 4 digit (Misal, 2010) dan Uraian minimal 4 karakter

Pengalaman

Tahun Uraian

Pendidikan

Tahun Uraian

Sertifikat

Tahun Uraian

Simpan ) Kembali Hapus CV terpilih

Gambar Halaman Edit Tenaga Ahli

¢ Nama, adalah nama tenaga ahli;
e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli. Untuk mengisi data tanggal lahir,
klik tombol kalender (::);

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;
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e Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;
o Pendidikan Terakhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;
¢ Kewarganegaraan, adalah nama kewarganegaraan tenaga ahli;
e Jabatan, adalah jabatan tenaga ahli di perusahaan;
e Pengalaman Kerja (tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
o Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail/e-mail) tenaga ahli;
e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli;
e Profesi/Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli.
Selain data di atas juga terdapat data Curriculum Vitae tenaga ahli yang terdiri dari
'Pengalaman Kerja', 'Pendidikan’, ’'Sertifikat/Pelatihan’, dan ‘Bahasa’ yang memiliki
data isian masing-masing seperti berikut:
e Pengalaman Kerja
o Tahun, adalah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
o Uraian, adalah penjelasan pengalaman kerja tenaga ahli.
¢ Pendidikan
o Tahun, adalah tahun lulusnya pendidikan tenaga ahli;
o Uraian, adalah penjelasan tentang pendidikan tenaga ahli.
o Sertifikat/Pelatihan
0 Tahun, adalah tahun sewaktu Tenaga Ahli mengikuti sertifikat/pelatihan;
o0 Uraian, adalah penjelasan tentang sertifikat/pelatihan yang diikuti tenaga ahli.
e Bahasa
o Uraian, adalah penjelasan tentang kemampuan bahasa tenaga ahli.
Apabila kolom data isian curriculum vitae kurang, simpan terlebih dahulu, kemudian

kolom data isian tersebut akan bertambah.

Klik tombol jika telah selesai mengisi data tenaga ahli.
Untuk menghapus data Curriculum Vitae, beri cheklist pada ikon (o) di sebelah tahun
atau uraian masing-masing Curriculum Vitae sehingga muncul tanda “V” lalu klik tombol

Hapus CV terpilih

Bahasa

Uraian

e O

20 Desember 2010 13:25 © 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah {LKPF)

Gambar Halaman Edit Tenaga Ahli

Petunjuk Pengoperasian SPSE 3.2.2 — Penyedia 18



Untuk mengedit data tenaga ahli klik nama tenaga ahli pada halaman " Tenaga Ahli”.

Untuk menghapus data tanaga ahli klik ikon (o) di sebelah nama tenaga ahli sehingga

muncul tanda “\” lalu klik tombol .

Gambar Halaman Tenaga Ahli (Edit/Hapus Data Tenaga Ahli)

4.2.8 Peralatan

Untuk menambah data peralatan, klik tombol pada halaman " Peralatan”.

Semua lelang Baru  Inbox  Log Akses  Ganti Password

Akta = Pemili ® Pengurus ® Tenaga Ahli = ® Pengalaman ® Meraca ® Fe

Gambar Halaman Peralatan

Lalu akan tampil halaman " Edit Peralatan”.

® Pengalaman ® Nera

Cgak CRusak

Milik Sendiri El

) Kembali

Gambar Halaman Edit Peralatan
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¢ Nama Alat, adalah nama peralatan yang dimiliki;

¢ Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki;

o Kapasitas, adalah kapasitas peralatan;

e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe peralatan;

e Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

¢ Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini, apakah baik atau rusak;

e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan saat ini berada;

e Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan. Klik combo box
Milik. Senditi % dan pilih salah satu status kepemilikan yang tersedia;

e Bukti Kepemilikan, adalah bukti kepemilikan peralatan.

Klik tombol jika telah selesai mengisi data peralatan.
Untuk mengedit data peralatan klik nama peralatan pada halaman ” Peralatan”.
Untuk menghapus data peralatan klik ikon (o) di sebelah nama peralatan sehingga

muncul tanda " lalu Klik tombol IEZ

Log Akses

Ganti Password

Sem Leiang Baru Inbox

n ®Pengalaman ® Meraca ® Pajak

#l = Umum ® Identitas Perusahaan ® Ijin Usaha = Akta ® Pemilik ® Pengurus = Tenaga Ahli = P |
u Karya Manunggal - Penyedia

§ reralatan
Mama Alat Jumlah Kapasitas Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
Lenovo 2009 Baik Jakarta Kwitansi

20 Desember 2010 13:32 € 2006-2010 Lembaga Kebij 2 Barang/Jasa i {LKPP)

Gambar Halaman Peralatan (Edit/Hapus Data Peralatan)

4.2.9 Pengalaman

Untuk mengisi data penglaman perusahaan, klik tombol pada halaman

"Pengalaman Perusahaan”.

W ERTE - P <~ JiNasiona

Semua Leiang Baru Inbox Log Alses Ganti Password

| " Umum ® Identitas Perusahaan ® Ijin Ussha ® Akta ® Pemillk ® Pengurus ® Tenaga Ahli ® Peralatan ® Pengalaman ® Neraca ® Pajak

| Pengalaman Perusahaan = Karya Manunggal- Penyedia
Pekerjgan Instansi Pemberi Tugas

Tanggal Kontrak Selesai Kontrak

20 Desember 2010 13:34 © 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (L<PF)

Gambar Halaman Pengalaman Perusahaan
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Lalu akan tampil halaman " Edit Pengalaman Perusahaan”.

LAYANAN FENGADAAN SECARA ELEKTRONIK NASIONAL

= Umum = Id sahaan ® Ljin Usaha ® Akta ® Pemilk

1 Pengalaman Perusahaan Edit rya Manunggal - Penyedia
Nama Kontrak |

Lokasi

Instansi

Alamat

Telepon

Nomor Kontrak: Nilai Kontrak
Tanggal Pelaksanaan Prosentase Pelaksanaan 0.0

| Selesal Kontrak

Bl 2L

Tanggal Serah Terima j
Keterangan

*@' i irus diisi

20 Desember 2010 13:36 € 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangfJasa Pemerintah (LKPP)

Gambar Halaman Edit Pengalaman Perusahaan

Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;
Lokasi, adalah nama kota lokasi pekerjaan dilaksanakan;

Instansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;

Alamat, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

Telepon, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan;

Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

Nilai Kontrak, adalah nilai kontrak pekerjaan;

Tanggal Pelaksanaan, adalah tanggal dimulainya pekerjaan. Untuk mengisi
tanggal mulai pekerjaan, klik tombol kalender (j);

Prosentase Pelaksanaan, adalah prosentase penyelesaian pekerjaan;
Selesai Kontrak, adalah tanggal selesainya pekerjaan. Untuk mengisi tanggal
selesai pekerjaan, klik tombol kalender (ﬂ);
Tanggal Serah Terima, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi
dan perusahaan. Untuk mengisi tanggal serah terima hasil pekerjaan, klik tombol
kalender (j);

Keterangan, adalah keterangan tambahan tentang pengalaman perusahaan.

Klik tombol jika telah selesai mengisi data pengalaman pekerjaan.
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Untuk mengedit data pengalaman pekerjaan klik nama pengalaman pekerjaan pada
halaman " Pengalaman Perusahaan”.

Untuk menghapus data pengalaman pekerjaan klik ikon (o) di sebelah nama

pengalaman pekerjaan sehingga muncul tanda "v” lalu klik tombol .

Instansi Pemberi Tugas
Kementerian Kesehatan

Gambar Halaman Pengalaman Perusahaan (Edit/Hapus Data Pengalaman Perusahaan)

4.2.10 Neraca

Untuk menambah data neraca, klik tombol pada halaman "Neraca”.

Kekayaan Bersih (a-b)

Gambar Halaman Neraca

Lalu akan tampil halaman “ Edit Neraca”.

Home

® Umum = Identitas Peruzahaan ® Ijin Usa

atan ® Pengalaman =
Neraca

Mama Meraca | = Tanggal
Semua angka dalam ribuan rupiah

Aktiva Passiva
Aktiva Tetap Hutang Jangka Panjang
Aktiva Lancar Hutang Jangka Pendek
Aktiva Lainnya Jumlah Rp 0,00

lah Rp 0,00 Kekayaan Bersih

 —

Rp 0,00

Simpan ) Kembali

Gambar Halaman Edit Neraca
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¢ Nama Neraca, adalah nama dari neraca;

e Tanggal, adalah tanggal neraca. Untuk mengisi tanggal neraca, klik tombol
kalender (j);

o Aktiva Tetap, adalah nilai aktiva tetap yang dimiliki perusahaan;

e Aktiva Lancar, adalah nilai aktiva lancar yang dimiliki perusahaan;

e Aktiva Lainnya, adalah nilai aktiva lainnya yang dimiliki perusahaan;

e Hutang Jangka Panjang, adalah nilai hutang jangka panjang yang dimiliki
perusahaan;

e Hutang Jangka Pendek, adalah nilai hutang jangka pendek yang dimiliki
perusahaan.

Klik tombol jika telah selesai mengisi data neraca. Setelah disimpan maka
nilai Jumlah dan Kekayaan Bersih akan tampil.
Untuk mengedit data neraca klik nama neraca pada halaman " Neraca”.

Untuk menghapus data neraca klik ikon (o) di sebelah nama neraca sehingga muncul

tanda “v" lalu klik tombo! IIZZE

Semua Lelang Baru Inbox Log Akses Ganti Password

® Umum ® [dentitas Perusahaan ® Lin Usaha ® Akta ® Pemii ® Pengurus ® Tenaga Ahli ® Peralatan ® Pengalaman ® Meraca ® Pajak
l heraca = Karys Manunggal- Penyedia
Aktiva Kekayaan Berzih (a-b)

Rp 700.000.000,00 Rp 200.000.000,00 Rp 500.000.000,00

Pasiva

20 Desember 2010 13:43 © 2006-2010 Lembaga Kebij Barang/Jasa intah (LiFF)

Gambar Halaman Neraca (Edit/Hapus Data Neraca)

4.2.11 Pajak
Untuk menambah data pajak, klik tombol pada halaman " Pajak” .

Semua Lelang Baru Inbox Log Akses Ganti Password

| = Umum = Identitas Perusahaan = Jjin Usaha = Akta = Pemilik = Pengurus = Tenaga Ahli = Peralatan = Pengalaman = Neraca ® Pajak
® Karys Manunggal - Penyedia

No Bukti

Tanggal

20 Desember 2010 13:47 © 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LiFF)

Gambar Halaman Pajak
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Lalu akan tampil halaman “Edit Bukti Pajak”.

Pajak Edit Bukti Pajak va Manunggal - Penyedia
Jenis Pajak = Ppn
Masa Pajak™ CIBulan j
[@Tahun 2009
Momor Bukti Penerimaan Surat® 123456

Tanggal Bukti Penerimaan Surat™ 01/10/2010 j

Dokumen Il Nama File
Upload
“Datadni harus disi
" e S
¢ simpan ) Kembali
~——

20 Desember 2010 13:50 © 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LPF)
Gambar Halaman Edit Pajak

o Jenis Pajak, adalah jenis pajak yang dibayar perusahaan;

e Masa Pajak, adalah masa pembayaran pajak.
Jika masa pembayaran pajak adalah bulanan, klik radio button (f') di samping
Bulan, isi dengan format MM/YYYY atau dengan klik tombol kalender (j), lalu pilih
bulan dan tahun (klik pada sembarang tanggal pada bulan yang dimaksud).
Jika masa pembayaran pajak adalah tahunan, klik radio button (‘) di samping
Tahun, isi dengan format YYYY atau dengan klik tombol kalender (j), lalu pilih
tahun (klik pada sembarang tanggal pada tahun yang dimaksud);

e Nomor Bukti Penerimaan Surat, adalah nomor bukti penerimaan surat yang
diterbitkan KPP (Kantor Pajak Pratama);

e Tanggal Bukti Penerimaan Surat, adalah tanggal bukti penerimaan surat yang
diterbitkan KPP (Kantor Pajak Pratama).

¢ Dokumen, tombol pada kolom 'Dokumen’ untuk mengunggah hasil scan
(pemindaian) dokumen bukti pajak, akan tampil setelah data isian ini disimpan. Lihat
Sub Bab 4.8 untuk mengunggah hasil scan dokumen bukti pajak.

Klik tombol jika telah selesai mengisi data pajak.

Untuk mengedit data pajak klik nama pajak pada halaman " Pajak”.

Untuk menghapus data pajak klik ikon (o) di sebelah nama pajak sehingga muncul

tanda "\" lalu klik tombol I
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Lelang Baru Inbox

Gambar Halaman Pajak (Edit/Hapus Data Pajak)

4.3 Menu Semua Lelang Baru

Menu ini berisi informasi lelang baru yang dapat diikuti oleh Penyedia.

LAYANAN
Home  Data Penyedia

g di LPSE

[terfilter] [edit filter]

Gambar Halaman Semua Lelang Baru

4.4 Menu Inbox

Menu ini berisi informasi copy konfirmasi atau notifikasi yang dikirim dari sistem ke
email Penyedia. Selain itu terdapat informasi dari Panitia yang menyatakan bahwa

adanya kekurangan dokumen kualifikasi yang dikirim oleh peserta (khusus untuk
metode pra kualifikasi).

Semua Lelang Baru

Perhatian :
1. Inbox email adalah email yang dikirim oleh LPSE kepada email Penyedia.
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Date Subject
10 Jan 2011 15:07 (LPSE)[PASSWORD] Selamat Bergabung di LPSE Nasional
10 Jan 2011 15:07 (LPSE) [USERID] Selamat Bergabung di LPSE Nasional

Gambar Halaman Inbox
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45 Menu Catatan/Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Penyedia.

Home Data Penyedia Semua Lelang Baru ] ~ " Gant Password

Terakhir Anda

» Perikea catatan akses anda secara rutin, jika anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada siztem, bisa jadi orang lsin mengetahui dan
rd anda

menggunakan password anda. Segera ubah passwoi

# User Login
23 Jan 2010 14:30
23 Jan 2010 14:24
21 Jan 2010 20:05
21 Jan 2010 01:48
21 Jan 2010 01:25 21 Jan 2010 01:25

Gambar Halaman Catatan/Log Akses

46 Menu Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk

keperluan keamanan dan kemudahan mengingat.

e

Lelang Baru Catatan/Log Akses

Beberapa tips/saran dalam membuat Password

1. Panjang Password sebaiknya minimal 12 karakter

2. Terdiri atas kombinasi huruf dan angka, misal p45sword54ydam4n

3. Jangan menggunakan informasi pribadi sebagai Password, misal nama anak, nama orang tua, tempat
tinggal dil

4, Ubahlah Password anda secara berkala, misal 6 bulan sekali

5. Jangan membuat Password yang sama dengan Userid anda, misal Userid="abcde",
Password="abcde"

Mengganti password

Password Lama

Password Baru

Ulangi Password

*=Panjang password minimal 6 karakter

Gambar Halaman Mengganti Password

e Password Lama, adalah password lama dari akses login Panitia;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

e Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Klik tombol untuk proses mengganti password.
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4.7 Proses Lelang

4.7.1 Mencari Lelang
Pengumuman lelang yang dilaksanakan secara elektronik akan tampil pada halaman
utama SPSE.
Untuk melihat semua lelang baik yang sedang berjalan ataupun sudah selesai klik
tombol ~ . Untuk mencari lelang tertentu berdasarkan nama lelang klik link Cari
Paket Lelang atau klik link Cari Pemenang Lelang untuk mencari lelang berdasarkan

pemenang lelang.

LAYANAN FENGHADAAN SECARA ELEKTRONIK NASIONAL

LPSE menyelenggarakan pengadaan barangfiasa pemerintah secara elektronik, Perusahaan Anda dapat
mengikuti pengadaan dengan terlebih dahulu mendaftar sebagai penyedia barangfjasa. Informasi lebih
lanjut silzkan kontak kami, |
Penting : Semua pengguna sistem ini terkat dengan Pakta Integritas.

Untuk penjelasan lebih lanjut baca Persyaratan dan Ketentuan,

Procurement
LELANG SECARR ELEHTROMH
Mo Mama Paket Agency Pagu Download Dokumen
- = 1 Pengadaan Komputer LKPP 500 jt 21Des - 26 Des 2010
«i85 Login
Untuk melakukan Jogi, silakan menuju halaman Peﬂg umgggzgﬂ éﬁé’.—‘.{;‘;@nsg oARN
Login dengan mengklik tombaol Login di bawah ini.
o ] "
e Cari 20 Des 2010 11:41
5 Status Implementasi e-Procurement
Cari Lelang Non Eproc tahun 2010

Cari Paket Lelang
Cari Pemenang Lelang

Gambar Halaman Muka LPSE (Pengumuman Lelang)
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Lalu akan tampil halaman “Cari Lelang” (berdasarkan nama lelang).

LAYANAN

Hame

Tentang Kanmi

Tiarya Requlas

Pencarian

INama Lelang |
Kategori Pengadaan Barang - Jasa El

@ pa—

Hasil Pencarian Lelang
Mo MNama Lelang Agency Tahap Pagu
1 Pengadaan Laptop LKPP Lelang belum dilzksanakan 200 jt
Pengumuman - Jadwal - Peserta - Harga Penawaran
Kategori : Pengadaan Barang - Jasa
Kualifkasi  : Pasca Kualifikasi
Metode : Pelelangan Umum - Satu File - Sistem Gugur
2 Pengadaan Komputer LKFP Pengumuman pascakualifikasi 500 jt
Pengumuman - Jadwal - Peserta - Harga Penawaran
Kategori : Pengadaan Barang - Jasa
Kualifkasi  : Pasca Kuzlifikasi
Metode : Pelelangan Umum - Satu File - Sistem Gugur
3 Pengadaan Komputer LKFF Lelang belum dilsksanakan iM
Pengumuman - Jadwal - Peserta - Harga Penawaran
Kategori : Pengadaan Barang - Jasa
Kualifkasi  : Pasca Kuzlifikasi
Metode : Pelelangan Umum - Satu File - Sistem Gugur

Gambar Halaman Cari Lelang

Atau tampil halaman “ Cari Lelang” (berdasarkan pemenang lelang)

o Nama Lelang, adalah nama lelang yang akan dicari;

e Pemenang Lelang, adalah nama perusahaan pemenang suatu pelelangan;
o Kategori, adalah nama kategori lelang yang akan dicari, pilih salah satu;

« Klik tombol ¥ =™ untuk mencari lelang yang diinginkan.

Jika sudah terdaftar sebagai Penyedia pada sistem aplikasi LPSE, penyedia juga dapat
melakukan pencarian lelang dari halaman “Home” Penyedia.

Lm

Data Penyedia

&

Ih-:-:.n: i Log Akses

Semua Lelang Baru " Ganti P:

Selamat Datang di LPSE

cEMnnpZYZF365Rbss fawe5us/TolaX Ixul+G6cYIZaHAdz Pesan yang belum dibaca 2
wbu¥01TCURErxER] aY ey vEpMbNPISu3d1DEI3xbbCtad
JhiGfTmlbgsKONIJMCKRpHEEDV] SnRo7duSLEe6R45)4pSom

Total
8s5Jsvd£iE/QUESFHLIMR/ 31b525ihsMEBCH i dwlermwCT
=1Ir53R1ULH1x2k0] 9z18ubUenF1NOCTKA==

5 Download Aplikasi Pengaman (APENDO)

Pesan yang sudah dibaca 1]

Status Lelang yang Anda Tkuti

Gambar Halaman Home Penyedia
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4.7.2 Mendaftar Lelang

Klik link nama lelang yang tersedia di kolom ’Lelang Untuk Anda’ pada menu Semua
Lelang Baru untuk mendaftar sebagai peserta lelang.

[terfilter] [edit filter]

Lelana Untuk Anda

Pengadaan Komputer

Gambar Halaman Home Penyedia

Lalu akan tampil halaman " Informasi Lelang”.

W

Data Penyedia Semua Lelang Baru

Log Akses '

Inbox

Home

Informasi Lelang

Kode Lelang 3999
Mama Paket Pengadaan Komputer
ID Peserta Anda Belum Terdaftar Sebagai Peserta Lelang ini,

Saya menyetujui bahwa:

B

ini

A

Tahap Lelang Saatini Pengumuman pascakualifikasi

Agency KPP

Satuan Kerja Direktorat e-Procurement

Kategari Pengadaan Barang - Jasa

Metode Pengadaan Pelelangan Umum

Metode Kualifikasi Pasca Kualifikasi

Metode Dokumen Satu File

Metode Evaluasi Sistem Gugur

Jenis Kontrak Bentuk Imbalan Lurmp Sum
Jangka Waktu Tahun Tunggal
Jumlah Pinak Pengadaan Tunggal

Sumber Dana APEN

Tahun Anggaran 2010

Milsi Pagu Paket Rp 500.000.000,00

Milai HPS Paket Rp 449,000.000,00

Tanggal Pendaftaran Anda Belum Terdaftar Sebagai Peserta Lelang ini.

Kualifikasi Usaha Perusahaan Kedl

Syarat Kualifikasi Lihat Syarat Kualifikasi

Dokumen Lelang Anda Belum Terdaftar Sebagai Peserta Lelang ini.

Dokumen Adendum

Anda Belum Terdaftar Sebagai Peserta Lelang ini.

Untuk mengkuti lelang, Anda harus membaca dan menyetujuiPakta Integritas di bawah ini:

Tidak akan melakukan praktek KKN
Akan melaporkan kepada pihak yang berwaiib/berwenang apabila mengetahui ada indikasi

Dalam prozes pengadaan ini, berjanji akan melsksanakan tugas secara bersih, transparan, dan profesional dalam arti akan mengerahkan segala kemampuan
dan sumber daya secara optimal untuk memberikan hasil kerja terbaik mulai dari penyiapan penawaran, pelaksanaan, dan penyelesaian pekerjaan /kegiatan

Apabila saya melanggar hal-hal yang telah saya nyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, saya bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi administrasi serta
dituntut ganti rugi dan pidana sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku

Pakta Integritas

Gambar Informasi Lelang
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Pada halaman tersebut terdapat kolom ’'Pakta Integritas’. Jika setuju dengan pakta

integritas tersebut klik tombol EESDEESITAIEEY

yang berarti akan menjadi peserta
lelang. Jika tidak setuju, klik tombol BREEERET
lelang.

yang berarti batal menjadi peserta

4.7.3 Unduh Dokumen Lelang

4.7.3.1 Menggunakan Metode Pascakualifikasi Satu File
Klik link nama lelang pada halaman "Home”.

W LKPP — LPSE e ekTRONK

Data Penyed\a Semua Leiang Baru

Inbox Log Akses

Ganti Password
Selamat Datang di LPSE

Identitas Digital Anda Inbox Email
cEMNnpZYZF368Rbas fawz5u/ TeLaXIxul+E6cYIZ8HEdz Pesan yang belum dibaca 2
vbu¥01TCUBGrx5R]aY8yBvZpMbNFI9u3d1DET3xbbCtad Pesan yang sudah dibaca 0
3hiGEfTmUbgs KON IMCHRRpINDVL SnRoTdusLE6A45] 4pSom s 2
85JsvdfIK/QCESFWLIMR/ 31b5a5ihsME8CHi4wRe rmwl T

#1125 3RILET e k033516 ubTan INOCTRA

[ Download Aplikasi Pengaman (APENDO)

Status Lelang yang Anda Ikuti

Mo Lelang
¥

Tahap
< 3999 Pengadaan Penjelasan dokumen pemilhan. Pengumuman pascakualifikasi. Download dokumen pemilihan dan kualifikasi 22 Desember 2010 - 22
Komputer Desember 2010
22 Desember 2010 03:00 - © 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa

Gambar Halaman Home

Lalu akan tampil halaman “Informasi Lelang”. Klik link nama dokumen pada kolom
‘Dokumen Lelang’ lalu simpan dalam folder yang diinginkan.

Petunjuk Pengoperasian SPSE 3.2.2 — Penyedia 30



Log Akses

Ganti Password

mua Leiang Baru Inbox

Informasi Lelang

Kode Lelang 3999 '
Mama Paket Pengadaan Komputer
1D Peserta 8999 |
Tahap Lelang Saatini F kualifikasi. D load dok pemilihan dan kualifikasi
Agency LKPP ,
Satuan Kerja Direktorat e-Procurement
Kategori Pengadaan Barang - Jasa |
Metode Pengadaan Pelelangan Umum
Metode Kualifikasi Pasca Kualifikasi |
Metode Dokumen Satu File I
Metode Evaluasi Sistem Gugur
Jenis Kontrak Bentuk Imbalan Lump Sum |

Jangka Waktu Tahun Tunggal

Jumizh Pinak Pengadaan Tunggal |
Sumber Dana APBN |
Tahun Anggaran 2010 |
Milsi Pagu Paket Rp 500.000.000,00
Milai HPS Paket Rp 449,000,000,00 |
Tanggal Pendaftaran 20 Desember 2010
Kualifikasi Usaha Perusahaan Kedl
Syarat Kualifikasi Lihat Syarat Kualifikasi I

Dokumen Lelang Ez Dokumen Lelang.doc |

Dokumen Adendum =

Status

Kualifikasi |
Belum dikirim, waktu pengiriman : 22 Des 2010 15:00 - 27 Des 2010 11:59 |

Status |
Penawaran Anda™ e i |
Belum dikirim, waktu pengiriman : 22 Des 2010 15:00 - 27 Des 2010 11:59 |

* penawaran berada di dalam satu file. |
** Dokumen kualifikasi tambahan jika diperlukan, |
*** Dokumen kualifikasi susulan jika diperlukan.

Dokumen Penawaran dapat dikirimkan selama berada dalam tahap Pengiriman Dokumen Penawaran,

21 Desember 2010 00:00 '@'mmmgm%mmmhmm}

Gambar Halaman Informasi Lelang

4.7.3.2Menggunakan Metode Prakualifikasi Dua File
Langkah untuk mengunduh dokumen lelang pada metode prakualifikasi dua file sama
dengan mengunduh dokumen lelang pada metode pascakualifikasi satu file. Hanya
saja pada metode prakualifikasi dua file, dokumen lelang yang diunduh terbagi menjadi
dua file, yaitu ‘Dokumen Prakualifikasi’ dan ‘Dokumen Lelang’. Berikut adalah tampilan

untuk mengunduh masing-masing file tersebut:
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» Unduh Dokumen Prakualifikasi
Klik link nama dokumen pada halaman “Informasi Lelang” lalu simpan dalam
folder yang diinginkan.

LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK NASIONAL

Semua Lelang Baru

n

 1nformasiLelang

| kode Lelang 54099

i Mama Paket Pembangunan Jembatan Kota

| 1D Peserta 183099

: Tahap Lelang Saat ini Pengumuman prakualifikasi. Download dokumen prakualifik asi
| Agency LEPP

' Satuan Kerja Satkerl

' Kategari Jasa Pemborongan Konstruksi

| Metode Pengadaan Pelelangan Umum

' Metode Kualifikasi Fra kualifikas)

. Metode Dokumen Dua File

| Metode Evaluasi Siskem Gugur

Jenis Kontrak Bentuk Imbalan Lump Sum

i Jangka Wakku Tahun Tunggal
Jumlah Pihak Pengadaan Tunggal
E Sumber Dana APEBR

Tahun Anggaran 2010

: Iilai Pagu Paket Rp 500.000.000,000,00

| Tanggal Pendaftaran 25 Januari 2010

| Kualifikasi Usaha Perusshaan Mon Kecil

' Syarat Kualifkasi Lihat Syarat Kualifikasi

| Dokumen Lelang Dokumen Prakualifikasi

Dokumen Lelang

Anda tidak dapat mendownload dokumen lelang.

Bagi Anda yang lulus tahap Evaluasi Prakualifikasi dapat mendownload dokumen lelang setelah pengumuman hasil evaluasi
| prakualifikasi,

| Dokumen Adendurn Dokurnen Adendurn

| Anda tidak dapat mendownload dokumen adendum lelang,

Gambar Halaman Informasi Lelang
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» Unduh Dokumen Lelang

Untuk dokumen lelang, hanya peserta yang lulus tahap evaluasi prakualifikasi yang
dapat mengunduh dokumen tersebut.

LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK NASIONAL

Semua Paket Baru

Lelang » Ak panitiafa- ke

Hasil Evaluasi Lelang Ini [Klik Disini]
Tahap Pra kualifikasi

Lulus + 3 penyedia barangfjasa

Tidak Lulus : O penyedia barangfjasa i
Informasi Lelang

Kode Lelang 54099

Mama Lelang Pembangunan Jembatan Kota

Tahap Lelang Saat ini hasil pr i i dan D load dok pemilih

[ Penjelasan Lelang ]
[ Evaluasi Lelang ]
# [ Pengumuman Pemenang ]

Sabuan Ketja Satkerl
Kategori Jasa Pemborongan Konstruksi
Metads Pengadaan Pelelangan Umum Metade Kualifikasi Pra Kualifikasi
Metods Dokumen [ua File Metode Evaluasi Sisten Gugur
Tahun Anggaran 2010 Milai Pagu Paket Rp 500,000.000,000,00
Sumber Dana APEM
Diokumen Prakilifikasi [ Dokumen Fra Kuslifikas.doc 5
Dokumen Lelang
Adendum O Mama File
| Upload | Hapus |
Kualiikasi Perusahaan Mon Kecil
Persyaratan, Kualfikasi dan Tjin Ussha Klasifikasi
Klasifikasi e
SILIK
Keterangan

Gambar Halaman Informasi Lelang

4.7.4 Penjelasan Dokumen

Klik link nama lelang pada halaman "Home”.

LAYANAN FENGADAAN S A ELEKTRONIK

Ganti Password

Identitas Digital Anda Inbox Email

cEMNnpZYZF365Rbas fxwe5u/ TeLaXIxuH+G6cYIZ8HEdz Pesan yang belum dibaca 2
vbuY¥01TCUBGrx5QjaY8yAvZpMbNEISu3d1 DET3xbbCtad Pesan yang sudah dibaca 0
JhiGfTmUbgsKONJMCERpEXDV]1 SnRo7dusSLa6R45]4pSom Total pesan o

85JsvdfjE/QCESFWLIMR/ 31b5a5ihsME8CHi4wlermwlT
51Ir53R1ULHIxzk0j 921 8ublUenF1NOCTEA=—

= Download Aplikasi Pengaman (APENDO)

Status Lelang yang Anda Ikuti

Mo Lelang Tahap
¥
< 3099 Pengadaan Penjelasan dokumen pemilihan. Pengumuman pascakualifikasi. Download dokumen pemilihan dan kualifikasi 22 Desember 2010 - 22
Komputer Desember 2010
22 Desember 2010 09:00

Gambar Halaman Home Penyedia
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Lalu akan tampil halaman " Informasi Lelang”. Klik link [kirim pertanyaan].

LAYANAN

Data Penyedia Semua Lelang Baru Inbox

Tahap Penjelasan Lelang
Penjelagan : 0
Informasi Lelang

Kode Lelang 3999

Mama Paket Pengadaan Komputer

ID Peserta 8999

Tahap Lelang Saat ini jel dok ilik kualifikasi. load dok ilihan dan kualifil

Agency LipR

Satuan Kerja Direktorat e-Procurement

Kategori Pengadaan Barang - Jasa

Metode Pengadaan Pelelangan Umum

Metode Kualifikasi Pasca Kualifikasi

Metode Dokumen Satu File

Metode Evaluasi Sistem Gugur

Jenis Kontrak Bentuk Imbalan Lump Sum
Jangka Waktu Tahun Tunggal
Jumlah Pihak Pengadaan Tunggal

Sumber Dana APBM

Tahun Anggaran 2010

Nilai Pagu Paket Rp 500.000.000,00

Nilai HPS Paket Fp 449.000.000,00

Tanggal Pendaftaran 20 Desember 2010

Kuglifikasi Usaha Perusahaan Kedl

Syarat Kualifikasi Lihat Syarat Kualifikasi

Dokumen Lelang

[E% Dokumen Lelang.doc
Dokumen Adendum =)

Status
Belum dikirim, waktu pengiriman @ 22 Des 2010 15:00 - 27 Des 2010 11:59
Status
Penawaran Anda™

Belum dikirim, waktu pengiriman : 22 Des 2010 15:00 - 27 Des 2010 11:59

Gambar Halaman Informasi Lelang

Lalu akan tampil halaman ” Penjelasan” . Klik tombol ERElEEIE N EEY

Inb

Dokumen Bab Uraian Pengirim
Penjelasan Panitia/Pokja LLP
Dokumen Bab Uraian Pengirim

LillPeserta (penyedia barangfjasa) (@ Panitia/Pokja ULP  [JPPK

Gambar Halaman Penjelasan
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Kemudian akan tampil kotak pop up "Kirim Pertanyaan”.

. Kirim Pertanyaan
. Dokumen
|

| Bab

| Uraian |

Attachment I B :

Gambar Kotak Pop Up Kirim Pertanyaan

e Dokumen, adalah nama dokumen dari hal yang akan ditanyakan,

e Bab, adalah nama bab dalam dokumen yang akan ditanyakan,

e Uraian, adalah uraian pertanyaan,

e Attachment, adalah dokumen terkait dari pertanyaan yang diajukan (jika
diperlukan). Untuk mengunggah dokumen tersebut klik tombol dan akan
tampil kotak dialog "File Upload”. Pilih file yang akan diunggah lalu klik tombol

Klik tombol untuk mengirim pertanyaan.

4.7.5 Unggah Dokumen Kualifikasi dan Penawaran
Dalam tahap ini, peserta mengirim dua dokumen ke dalam sistem, yaitu dokumen

kualifikasi dan dokumen penawaran. Klik link nama lelang pada halaman "Home".

W Lxep wse

LAVANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK HASIONAL

Data Penyedia

Inbox

Semua Lelang Baru Log Akses Ganti Password

Selamat Datang di LPSE

Identitas Digital Anda Inbox Email

cEMnnpZY2F366Rbs8 fxwz5u/TeLaKIxul+G6cYIZaHEds Pesan yang belum dibaca 2
vbu¥01TCUBGrxSQ]a¥8y8vZpMbNPISu23d1DEI3xbbCad Pesan yang sudah dibaca o |
hiGfTmlbgsEONIMCKRpXXOV SnRo7dusSLE6A45] 4pSom i 2 |
85JsvdfjE/QCESFWLIMR/ 31b5a5ihsMEBCHidwlermeCT -
#7125 3R 1L x2¥03571 uban INOCTRA ;
|
5 Download Aplikasi Pengaman (APENDO) '
I
Status Lelang yang Anda Tkuti |
Mo Lelang Tahap |
‘ 3000 Pengadaan Pengumuman pascakualifikas. Download dokumen pemilihan dan kualifikasi. Upload dokumen penawaran dan kualifikasi 22 Desember
Komputer 2010 - 27 Desember 2010 |
22 Desember 2010 15:30 - © 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LiPF) .

Gambar Halaman Home Penyedia
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4.7.6 Mengirim Dokumen Kualifikasi

4.7.6.1 Menggunakan Metode Pascakualifikasi

Klik tombol BEEIIEEN pada halaman " Informasi Lelang”.

Milsi Pagu Paket Rp 500,000,000,00

Milai HPS Paket Rp 449.000.000,00
Tanggal Pendaftaran 20 Desember 2010
Kualifikasi Usaha Perusahaan Kedl

Syarat Kualifikasi Lihat Syarat Kualifikasi
Dokumen Lelang

5 Dokumen Lelang.doc
Dokumen Adendum -

Penawaran Anda

Status
Belum dikirim, waktu pengiriman : 22 Des 2010 15:00 - 27 Des 2010 11:59

Kualifikasi
el =
SR
Status
Penawaran Anda™ Belum dikirim, waktu pengiriman : 22 Des 2010 15:00 - 27 Des 2010 11:59

Anda harus mengirimkan Dokumen Kualifikasi terlebih dahulu

Gambar Halaman Informasi Lelang

Lalu akan tampil halaman "Membuat Dokumen Kualifikasi” yang terdiri atas 9

(sembilan)  halaman isian kualifikasi. Klik tombol BESESEFUWER untuk menuju

halaman sebelumnya atau BEEEDEWEEES untuk menuju ke halaman selanjutnya.

> ljin Usaha

Lelang Baru Inbox

Ijin Usaha Instansi Pemberi Pengadaan Komputer
[¥: ) swe 1122334455 Dinas Perindustian dan Perdagangan Agency LKFP
ih ijin usaha yang dipgrlukan.a g ini. SatuanKerja  Direktorat
e-Procurement
Nilai Pagu Rp 500.000.000,00
HPS Rp 449.000.000,00
Persyaratan SIUP -TDP

Keterangan

Gambar Halaman Membuat Dokumen Kualifikasi (ljin Usaha)

Pilih ijin usaha yang diperlukan dalam lelang ini dengan klik ikon (o) di sebelah

nama ijin usaha sehingga muncul tanda "".
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» Dukungan Bank

Semua Lelang Baru

ran

Mama Bank Bank Mandiri

Nomor Surat 99,888, 777.666.555
Tanggal 20/12/2010 T
Nilzi 200,000,000

Bukti dukungan bank

Informasi Lelang
Nama

Agency

Satuan Kerja

Nilai Pagu
HPS
Persyaratan
Keterangan

Gambar Halaman Membuat Dokumen Kualifikasi (Dukungan Bank)

¢ Nama Bank, adalah nama bank pendukung,

e Nomor Surat, adalah nomor surat dari bank pendukung,

e Tanggal, adalah tanggal surat dari bank pendukung,

¢ Nilai, adalah nilai/nominal dukungan dari bank,

e Bukti dukungan bank, adalah fasilitas untuk mengunggah hasil

g LOGOUT

Pengadaan Komputer
LEPP

Direktorat
e-Procurement

Rp 500.000.000,00
Rp 449,000.000,00
SIUP - TDP

scan

(pemindaian) surat dukungan bank. Klik tombol dan pilih dokumen yang

akan diunggah.

» Bukti Pajak

Semua Lelang Baru

waran

Pajak Tanggal Mo Bukt
01 Oktober 2010

123456

Gambar Halaman Membuat Dokumen Kualifikasi (Bukti Pajak)

Pengadaan Komputer
LKPP

Direktorat
e-Procurement

Rp 500.000.000,00
Rp 449,000,000,00
SIUP - TDP

Pilih bukti pajak yang diperlukan dalam lelang ini dengan klik ikon (o) di sebelah

nama ijin usaha sehingga muncul tanda "V".
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» Tenaga Ahli

Inbox  Log Al

Pengadaan Komputer
LKPP

Direktorat
e-Procurement

Rp 500.000.000,00
Rp 44%.000.000,00
SIUP -TDP

Gambar Halaman Membuat Dokumen Kualifikasi (Tenaga Ahli)
Pilih tenaga ahli yang diperlukan dalam lelang ini dengan klik ikon (o) di sebelah

nama tenaga ahli sehingga muncul tanda "V".

» Pengalaman

Home * Informasi Lelang & 5

Pengalaman (5 dari 9)

Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak Pengadaan Komputer
@engadaan Komputer Jakarta  Kementerian Kesehatan Jakarta 01 MNovember 2010 Agency LKPP
Satuan Kerja Direktorat
e-Procurement

Nilai Pagu Rp 500.000.000,00
HPS Rp 449.000.000,00
Persyaratan SIUP -TDP
Keterangan

Gambar Halaman Membuat Dokumen Kualifikasi (Pengalaman)

Pilih pengalaman yang diperlukan dalam lelang ini dengan klik ikon (o) di sebelah

nama pengalaman sehingga muncul tanda "V".
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» Pekerjaan Sedang Berjalan

Pengadaan Komputer

Agency LKPP

SatuanKerja  Direktorat
e-Procurement

Nilai Pagu Rp 500.000.000,00

HPS Rp 449.000.000,00

Persyaratan SIUP -TDP

Gambar Halaman Membuat Dokumen Kualifikasi (Pekerjaan Sedang Berjalan)

Pilih pekerjaan sedang berjalan yang diperlukan dalam lelang ini dengan klik ikon
(o) di sebelah nama pekerjaan sedang berjalan sehingga muncul tanda "\".

> Peralatan

Semua lelang Baru  Inbox  Log Akses  Ganti Password

Jenis  Jumlsh Kapasitas Merk/Tipe PTmm Kondisi Lokasi Sekarang  BukfiKepermilkan ~ ama Pengadaan Komputer
Agency LKPP
; Jromputer 100 Lenova 2009 Bak Jakarta Kwitansi Satuan Kerj Dir =
e-Procurement
Nilai Pagu Rp 500.000.000,00
HPS Rp 449.000.000,00

SIUP -TDP

Gambar Halaman Membuat Dokumen Kualifikasi (Peralatan)

Pilih peralatan yang diperlukan dalam lelang ini dengan klik ikon (o) di sebelah

nama peralatan sehingga muncul tanda ™V".
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» Neraca

Semua Lelang Baru In

ran

Pengadaan Komputer

01 Oktober 2010 Agency LKPP
Satuan Kerja Direktorat
e-Procurement
Milai Pagu Rp 500.000.000,00
HPS Rp 443.000.000,00

SIUP - TDP

Gambar Halaman Membuat Dokumen Kualifikasi (Neraca)

Pilih neraca yang diperlukan dalam lelang ini dengan klik radio button (O) di sebelah
nama neraca sehingga muncul tanda .

> Akta

Semua Lelang Baru Inbox Log Akses " Ganti Password

15 Penawaran

Pengadaan Komputer
MNomor & Agency LKPP
Tanggal Surat 01 September 2006 Satuan Kerja Direktorat
Motaris Syahrul e-Procurement
Dokumen Tidak ada dokumen akta pendirian yang diupload Hilai Pagu Rp 500.000.000,00
Akta Perubahan Terakhir HPS Rp 449.000.000,00
Momor Persyaratan SIUP -TDP

Tidak ada dokumen akta pendirian yang diupload

Gambar Halaman Membuat Dokumen Kualifikasi (Akta Perusahaan)

Pada halaman ini berisi informasi akta perusahaan yang akan dikirim sebagai
bagian dari dokumen kualifikasi.
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Setelah halaman akta, akan tampil halaman "Kirim Data Kualifikasi” yang berisi

rangkuman data kualifikasi yang sebelumnya dipilih. Periksa kembali isian tersebut lalu

kiik tombo! INELIM

8¢ LKPP

7
Home

Semua Lelang Baru Inbox Log Akses Ganti Password

Home © Informasi Lelang & Status Penawaran + Membuat D

Kirim Data Kualifikasi

Tjin Usaha
Ijin Usaha Momer Surat Berlaku Sampai Instansi Pemberi Kualifilkasi
SIUP 1122334455 10 Januari 2012 Dinas Perindustian dan Perdagangan Perusahaan Kedl
Dukungan Bank
Nama Bank Bank Mandiri
Momor Surat 99.888.777.666.555
Tanggal 20 Desember 2010
Milai Rp 200.000.000,00
Bukti Dukungan Bank
Bukti Pajak
Pajak Tanggal Mo Bukti
Ppn - 2009 10kt 2010 123456
Mama Tanggal Lahir Pendidikan Pengalaman Kerja Profesifkeahlian
Sugianto 2Jun 1982 =51 3m
Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak Selesai Kontrak
Pengadaan Komputer Jakarta Kementerian Kesehatan Jakarta 1Mov 2010 30 Movember 2010

|

Pekerjaan Sedang Berjalan

Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak
| peraboian ____________________________________ _____________________ |
Jenis Jumlah Kapasitas Merl/Tipe Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilkan
Komputer 100 Lenovo 2009 Baik. Jakarta Kwitansi
levaca |
Mama Meraca Tahun 2003 Tanggal 01 Oktober 2010
Aktiva Passiva

Aktiva Tetap Rp 100.000.000,00 Hutang Jangka Panjang Rp 100.000.000,00
Aktiva Lancar Fp 400.000.000,00 Hutang Jangka Pendek Rp 100.000.000,00
Aktiva Lainnya Rp 200.000.000,00 Jumlah Rp 200.000.000,00
Jumlah Rp 700.000.000,00

Akta Pendirian
MNomar ik
Tanggal Surat 01 September 2005
Motaris Syahrul
Dokumen Tidak ada dokumen akta pendirian yang diupload

Akta Perubzhan Terakhir

Gambar Halaman Kirim Data Kualifikasi

Untuk mengedit data kualifikasi yang sudah terkirim jika terjadi kesalahan atau
kekurangan (dengan catatan batas waktu tahap ini belum berakhir), klik tombol

Edit/Kirim Data

kembali yang akan menampilkan halaman ”"Membuat Dokumen

Kualifikasi” dan ulangi isian data kualifikasi seperti di atas.
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4.7.6.2 Menggunakan Metode Prakualifikasi Dua File
Pada metode prakualifikasi dua file langkah pengiriman dokumen kualifikasi sama
dengan metode pascakualifikasi satu file (Lihat Sub Bab 4.7.6.1 Mengirim Dokumen
Kualifikasi dengan menggunakan metode pascakualifikasi satu file). Perbedaannya
yaitu pada metode prakualifikasi dua file terdapat fasilitas untuk mengirim dokumen
kualifikasi tambahan jika diperlukan. Untuk mengirim dokumen kualifikasi tambahan klik

tombol pada halaman " Informasi Lelang”.

Penawaran Anda

Status
Eielum dikirim, waktu pengiriman : 2 Feb 2010 00:00 - # Feb 2010 235:59

Pengiriman Dokumen Kualifikasi
Kualifikasi

Data Kualifikasi Edit/Kirim Data
Browse..
Dokumen Tambahan* @ [—]
Penawaran Status
Administrasi & Teknis * Belum dikirim, waktu pengiriman : 9 Feb 2010 00:00 - 9 Feb 2010 23:59

Status

Penawaran Harga/Biaya™
9a/Biay EBelurn dikirim, waktu pengiriman @ 9 Feb 2010 00:00 - 9 Feb 2010 25:59

* Penawaran berada di dalam satu fils,
*# Daokumen kualifikas tambahan jika diperlukan,
Dakumen Penawaran dapat dikirimkan selama berada dalam tahap Pengitiman Dokumen Penawaran.

02 Februari 2010 15:31 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barangflasa Pemerintah (LEPFR)

Gambar Halaman Informasi Lelang

Lihat Sub Bab 4.8 untuk mengunggah dokumen kualifikasi tambahan.

4.7.7 Mengirim Dokumen Penawaran
Setelah dokumen kualifikasi terkirim, maka fasilitas untuk mengirim dokumen

penawaran akan tampil pada halaman "Informasi Lelang”, yaitu 'Kunci Publik

Dokumen’ dan tombol _
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Mulai

4

Siapkan Dokumen Penawaran
dalam Folder Tertentu

A

Jalankan APENDO Peserta

Sudah Masukkan Copy ldentitas Digital pada

Identitas Digital?

M B ) Paste pada Kolom Identitas
T—» Halaman “Home” Penyedia -
dari website LPSE Digital APENDO Peserta

Y Pilih File Penawaran yang
e E—

akan Dienkripsi

Lakukan Proses Enkripsi
dengan Klik Tombol “Enkripsi”

Copy Kunci Publik dari
Halaman Lelang yang Diikuti
pada Website LPSE

Paste Kunci Publik pada
APENDO Peserta

A

Upload Hasil Enkripsi pada
Website LPSE

4

Selesai

Gambar Alur Pengiriman/Unggah Dokumen Penawaran

Dokumen penawaran yang dikirm harus terlebih dahulu

menggunakan Aplikasi Pengaman Dokumen (Apendo) Peserta.

dienkripsi

dengan
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4.7.7.1Penggunaan Apendo Peserta (Enkripsi Dokumen Penawaran)
» Unduh Apendo Peserta

Penyedia dapat mengunduh Apendo Peserta pada halaman “Home” Penyedia.

W Lxep

Data Penyedia

Inbox Log Akses Ganti Pass

Selamat Datang di LPSE

Inbox Email
CcEMNNpZ¥ZF368Rbss fxwesu/ Tt LaX IxuH+G6cYIZEHEdz Pesan yang belum dibaca 2
vbuY01TCUBGEX5R]a¥ByAvZpMbNEISu3d1DETaxbbCtad Pesan yang sudah dibaca 0
JhiGETmIbgsEONJMCKRpEXDV1 SnRo7TduSLE6A454pSom Total pesan 5
8sJavdfjR/QCESFWLIMR/ 31b5a5ihsMEBCH dwlermeCT
51Ixr53R1ULHLxzkO0] 921 ublenT1NOCTRA— I i

T Download Aplikasi Pengaman (APENDO]Y

Status Lelang yang Anda Tkuti

Mo v Lelang Tahap
2999 Pengadaan Pengumuman pascakualifikasi. Download dokumen pemilihan dan kualifikasi. Upload dokumen penawaran dan kualifikasi 22 Desember

Komputer 2010 - 27 Desember 2010

Gambar Halaman Home Penyedia

» Akses ke Dalam Apendo Peserta

Masukkan user id dan password pada form login. Apabila Apendo Peserta baru
pertama kali dijalankan, gunakan user id dan password default, yaitu user id:
Ipselkpp dan password: rekananlpse.

ro Apendo Peserta gﬂ
APENDO LPSE %
i1 Pengaman Dokumen LPSE
Untuk PESERTA — {ﬁ-f-:-{f
User ID : |

Term of Condition

F1i: Help
Versi 2.2 -Login ) _Em't

Gambar Form Login Apendo Peserta
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> Mengganti User Id dan Password Apendo Peserta

Klik tombol L ] untuk mengganti user id dan password.
@ Apendo Peserta &J‘

APENDO LPSE =,

Aplikasi Pengaman Dokumen LPSE

Untuk| PESERTA ﬁ

Daftar File yang akan disandi

Term of Condition F1i: Help

Versi 2.2 Enkripsi Data Filih File Hapus File

Gambar Apendo Peserta

Pilih tab menu “Password dan Kunci” pada jendela “Setting” seperti berikut.
Setting @
 Profi Perusahaan{Bassword dan Kung D

Password

User ID

Password Lama

Password Baru *

Konfirmasi *

Generate Pasangan Kund Public

Masa Kadaluwarsa Kund

Panjang Kund

Algoritma

Generate Kund

B Cancel Apply

Gambar Setting Password dan Kunci Apendo Peserta
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e User Id, adalah user id baru yang dikehendaki;
e Password Lama, adalah password lama dari akses login Apendo Peserta;
e Password Baru, adalah password baru yang dikehendaki (minimal 8 karakter);

¢ Konfirmasi, adalah konfirmasi password baru.

» Mengisi Identitas Digital

Klik tombol LSt pada Apendo Peserta untuk mengisi identitas digital. Lalu pilih

tab menu “Profil Perusahaan” pada jendela “Setting” seperti berikut.
Setting @
(Eroﬁl Perusahaan }Password dan Kundi

Identitas Digital  CEMnnpZY 2F 368Rbs8fowz 5u/TH XX IxuH+GECYIZ8HGdz &
vbuYDITCUBGrx5QjaY 8y 8vZpMbMPIou3d 1DG13xbbC +ad
JhiGFTMUbgsKONIMCXRpXXDVISnR o 7duSLE6A45i4pSam
8sJsvdfiK/QCSFWLIMRA,3 1b5aShsMaaCWidnQermwC T
slIr 53R 1ULHIxzkCj9zl8ubUenFINOC 7KA==

User ID LPSE karya_manunggal

( 0K } Cancel Apply

Gambar Setting Profil Perusahaan Apendo Peserta

¢ Identitas Digital, adalah identitas perusahaan yang telah dienkripsi. Identitas
digital didapat dari halaman “Home” Penyedia aplikasi LPSE.
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W Lxep LPSE &7 o

LAYAMAH A ELEKTRONIK

Log Akses Ganti Password

Inbox Email

PnnpI¥ZF3E8RbsE fxwaSu/ Tt LaX IHuH+G6cY TZ8HEA D Pesan yang belum dibaca 2

vbu¥01TCUBGrx5Q]a¥8 yEvZpMbNEI9u3d1DEI3xbbCtad Pesan yang sudah dibaca 0 |
JhiGEfTmIbgsKONIMCHRPpHHDV1 9nRo7dusSLE6A45 j4pSom Totires 5 |
85JsvdfjK/QCESFWLIMR/ 31b5a5ihsMa8CH I 4wQermeCT

QlIr523R1ULHIxzk0] 921 8ubUenFINOCTERA=—

5 Download Aplikasi Pengaman (APENDO)

status Lelang yang Anda Tkuti

MNo Lelang Tahap |
¥ |
2999 Pengadaan Pengumuman pascakualifikasi. Download dokumen pemilihan dan kualifikasi. Upload dokumen penawaran dan kualifikasi 22 Desember |
Komputer 2010 - 27 Desember 2010 |

22 Desember 2010 16:02 @ 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LiFF) |

Gambar Halaman Home Penyedia
Copy karakter yang terdapat pada kolom ‘ldentitas Digital’ lalu paste pada kolom
‘Identitas Digital’ Apendo Peserta;

e User Id LPSE, adalah user id yang digunakan untuk login ke dalam aplikasi
LPSE. Masukkan user id LPSE pada kolom ‘User Id LPSE'.

Klik tombol L_2¢__] atau jika telah selesai mengisi data identitas digital

dan user id LPSE. Apabila tombol diklik maka akan tampil konfirmasi

persetujuan identitas digital yang dimasukkan.
rApendo Peserta l""'"‘"""r

Jika anda setuju dengan "Identitas Digital” yang baru anda masukan,
tekan tembol "Yes", Jika anda tidak setuju tekan tombol "MNo”,

e

Gambar Konfirmasi Persetujuan Identitas Digital

Klik tombol jika setuju dan akan tampil jendela “Setting” yang berisi

informasi profil perusahaan peserta.
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Setting
Profil Perusahaan | password dan Kund

ID LPSE 0
ID Rekanan | 2992
Mama Karya Manunggal

Alamart Jl. Perintis Kemerdekaan Mo. 25

Kota/Kab. Jakarta Timur (Kota)

Propinsi DI Jakarta

Telepon 02179132124

E-ail edwin@lkpp.go.id
MPWWE 12.123.123.1-123.123

Gambar Setting Profil Perusahaan yang Sudah Dimasukkan Identitas Digital

» Memilih File yang Akan Dienkripsi

Klik tombol L | untuk memilih file.

@ Apendo Peserta ﬂ

4 APENDO LPSE o,

b o Aplikasi Pengaman Dokumen LPSE
e Untuk| PESERTA g

Daftar File yang akan disandi

Term of Condition F1:Help
Versi 2.2 Enkripsi Data || PiihFile )| Hapus File H

Gambar Apendo Peserta
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Lalu akan tampil kotak dialog untuk memilih file yang akan dienkripsi.

& Cpen @
-
Lol | ) » Felengkapan » TrrawsET b arekanan - |"| | Search a.rekananl P |
Organize » New folder =~ 0 @
=
5 Favorites Mame ~ Date modified Type Siz|
& Downloads ‘lﬂj Dokumen Administrasi.doc 28/12/2010 13415 Microsoft Word D...
5] Recent Places 8] Dokumen Penawaran.doc 28/12/201013:15 Microsoft Word D...
—a DATA(E) 2 lﬂl_] Dokumen Teknis.doc 28/12/2010 13:15 Microsoft Word D...
4 Libraries
3 Documents
J') Music
[&5] Pictures
Videos
) Homegroup - 4 1t | 3
File name: "Dokumen Administrasi.doc” "Dokumen Penawaran.doc” "Dokumen Teknis.doc” =
CL Open ) I Cancel

Gambar Pilih File

Pilih file yang akan dienkripsi kemudian klik tombol [__Zeen__]
File yang dipilih akan masuk ke dalam kolom “Daftar File yang akan disandi” pada

Apendo Peserta.
@ Apendo Peserta M

24 APENDO LPSE %

b Aplikasi Pengaman Dokumen LPSE
i Untuk| PESERTA | S thce

Daftar F n disandi

C:\Users\tus'Desktop Kelengkapan \Penawarana.rekanan 1\Dokumen Administrasi. do
C:\Users\tus'\Desktop Welengkapan \Penawarana.rekanan 1\Dokumen Penawaran.doc
C:Wsers\tus'\DesktopKelengkapan \Penawaran\a.rekanan1Dokumen Teknis.doc

Term of Condition F1:Help

Versi 2.2 [Enknusl Data ] | Tambah File ,‘ [ Hapus File ] [ Setting ] [ Logout

Gambar Apendo Peserta Setelah Memilih File
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» Menghapus File yang Telah Terpilih untuk Dienkripsi

Untuk menghapus file, pilih file yang akan dihapus lalu klik tombol |
@ Apendo Peserta &J

APENDO LPSE <,
z

Aplikasi Pengaman Dokumen LPSE

Untuk PESERTA| =

Daftar File yang akan disandi

CiWsers\tus'Desktop Kelengkapan \Penawaran\a.rekanan1'Dokumen Administrasi, doc
C:\Users\tusiDesktop \Kelengkapan \Penawarana.rekanan1iDokumen Penawaran.doc
0 P 0]

Term of Condition F1i: Help
Versi 22 Enkripsi Data Tambah File ‘ Hapus File i Setting Logout

Gambar Apendo Peserta — Hapus File

Lalu akan tampil konfirmasi untuk menghapus file.
Apendo Peserta @

File

"ChUsers\tus\ Desktop'Kelengkapan' Penawaran'a.rekananl\Dokumen
Teknis.doc" akan dihapus dari daftar.

Apakah Anda yakin?

< oK ! Cancel

Gambar Konfirmasi Hapus File

» Menambah File yang Akan Dienkripsi
Langkah untuk menambah file yang akan dienkripsi sama dengan langkah untuk

memilih file yang akan dienkripsi di atas. Perbedaannya tombol yang diklik untuk

menambah file adalah tombol .
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» Enkripsi File

Untuk melakukan enkripsi file yang telah dipilih klik tombol .
@ Apendo Peserta ﬁ

APENDO LPSE =,

Aplikasi Pengaman Dokumen LPSE

.,

: um Untuk PESERTA| =

Daftar File yang akan disandi

CiWsers\tus'Desktop Welengkapan \Penawaran\a.rekanan1\Dokumen Administrasi.doc
C:\Jsers\tus\Desktop \Kelengkapan \Penawaran \a,rekanan1Dokumen Penawaran. doc
€W zersitus\Deskton Kelenakanan Penawaran a.rekanand iDokumen Teknis.doc

Term of Condition F1i: Help

Versi 22 < Enkripsi Data D [ Tambah File ] [ Hapus File ] [ Setting ] [ Logout

Gambar Apendo Peserta - Enkripsi File

Lalu Apendo Peserta akan meminta kunci publik.

Kunci Publik =]

Masukan Kund Publik

=D

Gambar Jendela Masukkan Kunci Publik

Copy kunci publik dari website LPSE. Pastikan kunci publik yang di-copy didapat
dari halaman “Informasi Lelang” Penyedia sesuai dengan lelang yang diikuti.
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Status
Belum dikirim, waktu pengiriman : 22 Des 2010 15:00 - 27 Des 2010 11:59

Enkripsi Dokumen

« Lakukan enkripsi dokumen penawaran Anda dengan menggunakan
aplikasi Apendo Peserta,

» Penting : Sebelum menggunakan aplikasi APENDO, pastikan dokumen
penawaran tidak dalam format terkompresi (*.zip, *.rar, dil).

» Pastikan kund publik yang digunakan adalah benar dan sesusi untuk
lelang ini.

» Keterangan lebih lanjut, baca petunjuk penggunaan aplikasi Apendo

Peserta.

SH5mb3 Tt Yo IEt Lbnip I FE1 FruxpawoRSUQgTEVS¥HEA:
MzkSOQPOYW1nIFBhaZV0IDogUCVuZZ FRY¥WEFuIEL vhE
1646V yIApKZNSpeyEEb2 T 1bHVa I DogRGSrdW1 1biBOZNS
42 Fy¥YH4gOHR W SpcaRy YRNDLCBUZH cuakMgZEFuT
cmdhCgpQY¥XNOaWthbiBIbmZvemlhel kgS3Vu¥2 kqUEVL
1:IGRpYERhcyBa ZXN1 YikgZGVuZ 2FuTHR LanVhbiBwzl
naKIpbHFuC1BlbmdndW5hIGTl cnRhbmdndSalGphd2
1 ICFOYXMgaZVhbWFuYW4vaZVydiNnaZ FulClhdCEgeWn
2yBkaXH1¥mFia2 FuCnt1bEEs YH1hbi BwZiSnZ 3V ¥HFy:
FwbClrYENpIEFQRUSETwoK IwwFDAMEDGUHI 4GHz 6152
C/EixZERYpaBL/HDgbPMHUBbEBUZBoVGEBov3WmE s
dSTTAMEbLD/ cHgYiwl 2d+gIvEEEEa 4050y VERGeE85C
EDm¥ZEFCIESk3ts£Zhl FETRphiQoHTUaS+dnSusla
BxorIMIgSmBdAdR3Zea50ASpPER TwwFDEMBDgUH W]
b BQOTADA FEyBQeCuFl DR TxYnuYvAS3Ea

Langkah

.| Penawaran Anda®

Kirim Dokumen

Kirimkan dokumen penawaran yang sudah terenkripsi (*.rhs).
Ukuran dokumen penawaran maksimum sebesar 500 MB.
Perhatian : Pengiriman pada menit terakhir dapat menimbulkan
Langkah 2 kemungkinan kegagalan pengiriman.

Jika Anda melakukan pengiriman ulang, maks secara otomatiz dokumen
penawaran sebelumnya akan terhapus.

| Erowse_

*Penawaran berada di dalam satu file.

| ** Dokumen kualifikasi tambahan jika diperiukan.

*=% Dokumen kualifikasi susulan jika diperlukan.

- | Dokumen Penawaran dapat dikirimkan selama berada dalam tahap Pengiriman Dokumen Penawaran.

27 Desember 2010 15:23 ® ‘# xx'-;i _g:-‘.'. w. X "___

Gambar Halaman Informasi Lelang (Bagian Bawah)

Paste kunci publik tersebut pada Apendo Peserta lalu klik tombol

Kunci Publik =

Masukan Kund Publik

C/KixZKAYpzBL fHDgbPMHUBbKEUZEOY GBov 3WmasPmdxE
qdSFTdMEbu0 foHqYiw 12d +g9vS6FGz4ta0yV SR9e685d
TYBEDmY 28FCE Sk 3tsfZh 1fETKphiQoHTUaS +dnSusi3c
8xorMIgsmBdAdR. 3Zea50AspPERIwWwWFDRMBDaUHIWEAAS
MMEQOTAQ4FByPQeCUFIDRIxYnvYvAS3Fz0|

Gambar Jendela Masukkan Kunci Publik

Sebelum proses enkripsi berjalan, tampil pesan “Disclaimer” yang menjelaskan
bahwa Kunci Publik tersebut digunakan untuk ID Lelang, Nama Paket dan Jenis
Dokumen dari lelang yang diikuti. Pastikan kunci publik yang dimasukkan adalah
benar, sesuai dengan lelang yang diikuti. Hal ini perlu dilakukan karena kesalahan
kunci publik dapat menyebabkan kerusakan file yang dienkripsi sehingga file tidak

dapat didekripsi oleh Panitia dan akan merugikan peserta lelang sendiri. Klik tombol

| untuk melanjutkan proses enkripsi.
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Disclaimer @
I."e_".‘ Informasi Kunci Publik

1D Lelang : 3393
MNama Paket : Pengadaan Kormnputer
Jenis Dokumen : Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Pastikan Informasi Kunci Publik diatas sesuai dengan tujuan
pengiriman

Pengguna bertanggung jawab atas keamanan/kerusakan data yang
disebabkan

kelalaian penggunaan aplikasi APENDO

( Setuju )l Tidak

Gambar Pesan Disclaiemer

Setelah proses enkripsi selesai akan tampil pesan yang berisi informasi nilai hash.
Kiik tormbol [

Nilai Hash File =

Milai hash dari file adalah :
f8b3343e6748dfd58 2c6d93M4a6T 1c07

Catatan :

Milai hash tersebut di atas juga disimpan ke dalam file : Karya
Manunggal_MDS5. tet™

CoD

Gambar Jendela Informasi Nilai Hash

Kemudian akan tampil pesan bahwa proses enkripsi telah selesai.
f Apendo Peserta Iﬁ‘

B Proses enkripsi file telah selesai.

File hasil enkripsi disimpan pada direktori
"C:\Users\tus'Desktop' Kelengkapan'.Penawaran\a.rekananl".

Buka Folder... 0K

Gambar Pesan Informasi Proses Enkripsi Telah Selesai

Klik tombol L2 untuk mengakhiri atau untuk membuka folder di
mana file hasil enkripsi berada.
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T » sreamam

BE

File Edit View Tools Help
QOrganize = 7] Open Share with Burn New folder
ks = @ Dokumen Administrasi.doc
Microsoft Word Document
& Downloads e,
% Recent Places =

@ Dokumen Teknis.doc
s DATAR) I Microsoft Word Document

19,5KB

T

Dokumen Penawaran.doc
Microseft Word Document
19,5KB

Karya Manunggal.log
Text Document
122 bytes

% 3 items selected Date modified: 12/01/201115:55

i Libraries . Karya Manunggal.ths % Karya Manunggal_MD5.bt
[ Documents g)| RHSFile Text Document
&) Music 368 KB 72 bytes
= Pictures
EE videos

Date created: 12/01/2011 15:55

Gambar Folder File Hasil Enkripsi Berada

Dari proses enkripsi menghasilkan 3 (tiga) file yaitu file yang berekstensi rhs, txt dan

log. File dengan ekstensi ‘rhs” adalah file yang akan diunggah sebagai file

penawaran. File dengan ekstensi “txt” adalah file yang berisi informasi nilai hash.

Sedangkan file dengan ekstensi “log” adalah file terenkripsi yang berisi informasi

file-file penawaran sebelum dilakukannya proses enkripsi.

4.7.7.2Unggah Penawaran (Menggunakan Metode Pascakualifikasi Satu File)

Klik tombol pada halaman "Informasi Lelang” (lihat Sub Bab 4.8 untuk

mengunggah dokumen).

Penawaran Anda®

Pengiriman Dokumen Penawaran

Langkah 1

Langkah 2

Enkripsi Dokumen

® Lakukan enkripsi dokumen penawaran Anda dengan menggunakan

aplikasi Apendo Peserta.

» Penting : Sebelum menggunakan aplikasi APENDO, pastikan dokumen

penawaran tidak dalam format terkompresi (*.zip, *.rar, dll).

» Pastikan kund publik yang digunakan adalah benar dan sesuai untuk

lelang ini,

» Keterangan lebih lanjut, baca petunjuk penggunaan aplkasi Apendo

Peserta,

Kunci Publik Dokumen
SHEmb3 It YXNpIZtlbmNpIFB] YrxpawoKSTQgTEVSYHSAT
DogMzk50RpOYW1hIFBhaZV0IDogUCVuZ2 FRYWFuIEcvhi
B1dGVyIApKZWSpoyBEbZ t1bWVuIDogREITdWl 1biBRIWS
hdZ Fy¥H4gQiRtalSpoa Ry YENpLCBUZWtua ¥MgZEFulERh
cmdhCopR¥YXNOathbiBIbmZvemlheZ kgS3Vu¥ZkgUHVib
GlrIGRpYXRhcyBzZEN1YWkgZEVuZZ FulHRlanVhbiBwEW
EnaXJpbWFuClBlbmdndWShICIlenBhbmdndWSnICphdZF
1 IGFO¥HMgaZ VhbWFuYW4vaZVydXiha 2 FuTGRhAGEgeWF
ZyBkaEN1¥mFiaZ FuCmtlbGEFs¥YH1hbiBwZWonZ 3Vu¥WFul
GEwhE1r¥iNpIEFQRUSETwoK IwwFDEMBDGUHI4QHZE1£2B
C/KixZKAYpzBL,/HDgbPMHUBLRSUZBoVEBov3HmS s PFmdxB
gdE87TdMEbul /oHg¥iwl2d+givEeFCz 430y VERSe &85l
TYBEDmMYZBFCIESk3tsfZhl fBTKphiQ9HTUaS+dnSued3e

xorlMT BdAd 50. PEhIwwFDRMBDgUHIWERAS
MMBQOTAQ4 FByPQeCuFlDRIxYnvYvAS3Fz0

Kirim Dokumen

Kirimkan dokumen penawaran yang sudah terenkripsi (*.rhs).
Ukuran dokumen penawaran maksimum sebesar 500 MB.

kemungkinan kegagalan pengiriman.

penawaran sebelumnya akan terhapus.

Perhatian : Pengiriman pada menit terakhir dapat menimbulkan

Jika Anda melakukan pengiriman ulang, maka secara otomatis dokumen

e

( Brow: )

* Penawaran berada di dalam satu file,
** Dokumen kualifikasi tambahan jika di
**=* Dokumen kualifikasi susulan jika dip

perlukan.
eriukan.

&=

Dokumen Penawaran dapat dikirimkan selama berada dalam tahap Pengiriman Dokumen Penawaran,

22 Desember 2010 15:56

{© 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang)/Jasa Pemerintah (LPP)

Gambar Halaman Informasi Lelang
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Setelah mengunggah dokumen penawaran, dokumen tersebut belum sepenuhnya
terkirim. Peserta masih harus menyetujui pernyataan yang terdapat pada kolom
'Penawaran Anda’ di halaman "Informasi Lelang”. Pastikan hash key yang terdapat

pada pernyataan tersebut sama dengan hash key yang dihasilkan Apendo (file hasil

enkripsi dengan ekstensi txt). Lalu klik tombol _ Dengan menyetujui

pernyataan tersebut dokumen telah terkirim sepenuhnya ke dalam sistem.

Status

Data Kualifikasi : Lihat Data Kualifikasi (Sudah dikirim pada : 22 Des 2010 15:56)
Kualifikasi
Pengiriman Dokumen Kualifikasi

Data Kualifikasi Edit/Kirim Data

Status
Belum dikirim, waktu pengiriman : 22 Des 2010 15:00 - 27 Des 2010 11:59

Pengiriman Dokumen Penawaran

Pernyataan :
A Dengan menyetujui pernyataan ini, saya selaku Penyedia
Penawaran Anda menyatakan bahwa dokumen dengan :

Mama file :  Karya Manunggal.rhs

Kapasitas : 3KB

Hash key :  f8b9343e6 dfd d93f4a6f1c07
sglalal benar berasal dari sava.

Setuju

Langkah 3

Tidak Setuju

* Penawaran berada di dalam satu file,

** Dokumen kualifikasi tambahan jika diperlukan.

*==% Dokumen kualifikasi susulan jika diperlukan.

Dokumen Penawaran dapat dikirimkan selama berada dalam tahap Pengiriman Dokumen Penawaran.

22 Desember 2010 16:37 © 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah { £FF)

Gambar Halaman Informasi Lelang

Jika terjadi kesalahan atau kekurangan dalam dokumen penawaran yang sudah

terkirim, klik tombol dan ulangi langkah pengiriman dokumen penawaran di
atas. Dokumen yang terakhir diunggah adalah yang tersimpan dalam aplikasi, yang

nantinya akan diunduh oleh Panitia.

4.7.7.3Unggah Penawaran (Menggunakan Metode Prakualifikasi Dua File)
Pada metode prakualifikasi dua file langkah pengiriman dokumen penawaran sama
dengan metode pascakualifikasi satu file. Perbedaannya yaitu pada metode
prakualifikasi dua file dokumen administrasi, teknis dan dokumen penawaran diunggah

dalam file yang berbeda.
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Status
Data Kualifikasi ; Lihak Data Kualifikasi (Sudsh dikirim pada ; 2 Feb 2010 15:34)

Pengiriman Dokumen Kualifikasi

Kualifikasi
Data kKualifikasi
Browse..
Dokuren Tambahart* ;]
Status
Eielurn dikirim, waktu pengiriman : 9 Feb 2010 00:00 - 9 Feb 2010 23:59
Pengiriman Dokumen Penawaran
Enkripsi Dokumen
® Lakukan enkripsi dokumen penawaran Anda dengan menggunakan
aplikasi Apendo Peserta,
® Sebelum menggunakan aplikasi APEMNDO, pastikan dokumen penawaran
tidak dalam Format terkompresi (*.zip, * rar, dil).
» Pastikan kunci publik vang digunakan adalsh benar dan sesuai untuk
lelang ini.
Langkah 1 # Keterangan lebih lanjut, baca petunjuk penggunasan aplikasi Apendo
Peserta,
Eorrere Kunci Publik Dokumen
Administrasi & Teknis * SWERb 3T VXNpIEC 1bnNp IFEl TuxpawoKSTQgTGVsYISRT A

DogNTQwOTkETuFe¥SEQYE 1ACASIFEILTThbudlbuFulE
plbiTThdGFul EbwdGEESnTuaMyRGArdifl 1bi AGTERra3W
£ 2MgUTEVuTHdhenFul EFEbWluaN0cuF zaSBR T4 gVGVE 4

Kirim Dokumen

.

Kirimkan dokumen penawaran vang sudah terenkripsi (*.rhs),
Ukuran dokumen penawaran maksimum sebesar 500 MB.
Perhatian : Pengitiman pada menit terakhir dapat menimbulkan
kemungkinan kegagalan pengiriman.

.e

Langkah 2 « Jika Anda melakukan pengiriman ulang, maka secara otomatis dokumen
penawaran sebelumnya akan kerhapus.,
@ Browse
Status

Belurn dikirim, wakku pengiriman : 9 Feb 2010 00:00 - 9 Feb 2010 23:59

Pengiriman Dokumen Penawaran

Enkripsi Dokumen

.

Lakikan enkripsi dokumen penawaran Anda dengan menggunakan
aplikasi apendo Peserta,

Sebelum menggunakan aplikasi APENDO, pastikan dokumen penawaran
tidak dalam format terkompresi (*.zip, *.rar, dil).

Pastikan kunci publik yang digunakan adalsh benar dan sesuai untuk
lelang ini.

Keterangan lebih lanjut mengenai enkripsi dokumen, baca petunjuk
penggunaan aplkasi Apendo Peserta,

.

.

Langkah 1

Kunci Publik Dokumen

SWEnb 2 T TMpIEt lbuNp IFEl TuxpawoKETQgTCVsTWERL A
DogNTQuiTEKTnFYSEQYUE 1dCASIFE1b T ThimdlbnFulE
plbidhdGFuUl EEvdGER S uVuatIgRGrdl 1bi AT ERva3l’
CEM4gUEVuTXdhenFul Ehhendh Cop VM 0althhiEThnZy W

Penawaran Harga/Biaya*

Kirim Dokumen

.

Kirimkan dokumen penawaran yang sudah terenkripsi (*.rhs),

Ukuran dokurmen penawaran maksimum sebesar 500 MB,

Perhatian : Fengiriman pada menit terakhir dapat menimbullan

kemungkinan kegagalan pengiriman,

Jika Anda melakukan pengiriman ulang, maka secara otomatis dokurmen
penawaran sebelumnya akan terhapus,

* Penawaran berada di dalam satu file,

I @ Browse
*+ Diokumen kualifikasi tambahan jika diperukan.

Dokumen Penawaran dapat dikirimkan selama berada dalam kahap Pengitiman Dokumen Penawaran.

.

Langkah 2

.

09 Februari 2010 16:12 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang)Jasa Pemerintah (LKPF)

Gambar Halaman Informasi Lelang
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4.7.8 Mengirim Sanggahan
4.7.8.1 Menggunakan Metode Pascakualifikasi Satu File

-
Inbox

Data Penyedia

Semua Lelang Baru Log Al [ w.u]l:nur

ng di LPSE

1bxZ63QF2qll/ TnhrplLE30/ QParNxt /CTL) UwLEkNKUOK Pesan yang belum dibaca
Pesan yang sudah dibaca Q
Total pesan 1

J¥pdLgedgllaTyZxE3akCpBTEi¥al0xU0ut JEU+1ahaML
CPvSE0KDZHUlKeoT4+N/ 3+w] 322 1vVREcacLgKinSmlEw
gs2D0JCF3xUDSovwHMULE/ yIwDeL0 jxRn7 3xL1J2g HEZ
30tEKOdxBxhis

% Download Aplikasi Pengaman (APENDO)

yang Anda Tkuti

glang Tahap

Pengadaan Komputer Masa Sanggah Hasil Lelang 03 Januari 2011 - 08 Januari 2011

Gambar Halaman Home Penyedia

Klik link [Lihat Sanggahan] pada halaman " Informasi Lelang”.

LA,

Data Penyedia Semua Lelang Baru Inbox Log Akses Gant Passw

ta

Hasil Evaluasi Lelang Ini [Kik Disini]
Tahap Penjelasan Lelang
Penjelasan : 0
Harga Penawaran dan Terkoreksi

Nama penyedia Harga 5
i I P s Harga Terkoreksi Alasan
Karya Manunggal Rp 398.500.000,00 Rp 398.500.000,00
CV. Sentosa Makmur Dan
Bahagia Pepaya Rp 443.870.000,00 Rp 443.870.000,00
PT. Jaya Abadi Sepatu Rp 446.780.000,00 Rp 446.730.000,00
PT. Jaya Abadi Alpukat Rp 458.200.900,00 Rp 458.200.900,00

Tahap Penawaran Administrasi dan Teknis

Lulus : 4 penyedia barang/jasa

Tidak Lulus : 0 penyedia barang/fjasa

Tahap Penawaran Biaya [ Harga

Lulus : 3 penyedia barangfjasa

Tidak Lulus : 1 penyedia barang jasa

Tahap Kualifikasi

Lulus : 3 penyedia barangfjasa

Tidak Lulus : 0 penyedia barang/fjasa

Download Berita Acara
Berita Acara Hasll Pelelangan dapat didownipadpada saat Tahap Kontrak
Pengumuman Pemenang

Urutan 1 Karya Manunggal

Urutan 2 CV. Sentosa Makmur Dan Bahagia Pepaya

Urutan 3 FT. Jaya Abadi Sepatu

Sanggahan : 0 [Lihat Sanggahan]

Gambar Halaman Informasi Lelang (Bagian Atas)
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Lalu akan tampil halaman " Sanggahan”. Klik tombol EEGEEr=Eit

Semua Lelang Baru Inbox Log Akses  Ganti Passworc

lPenyedia barang fjasa/Peserta [ PPK

Gambar Halaman Sanggahan

Kemudian akan tampil kotak pop up "Kirim Sanggahan”.

Gambar Kotak Pop Up Sanggahan

e Uraian, adalah uraian dari sanggahan,

e Attachment, adalah fasilitas untuk mengunggah dokumen/file yang terkait dengan
sanggahan tersebut (jika diperlukan) dengan klik [ Browse.. |
Klik tombol untuk mengirim sanggahan.
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4.7.8.2Menggunakan Metode Prakualifikasi Dua File

Pada metode prakualifikasi Dua File terdapat dua tahap sanggahan yaitu:

» Sanggahan Prakualifikasi yang dilakukan setelah pengumuman hasil prakualifikasi.

Fome . Data P

W Lkpp

Hasil Exvaluasi Lelang Ini [klik Disini]

Tahap Pra Kualifikasi

LAVANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK NASIONAL

Semua Lelang Baru C.

dia

Fan

Lulus 1 3 penvedia barang/jasa

| Tidak Lulus ! 0 penyedia barang/jasa

Tahap Sanggahan Pra Kualifikasi

Sanggahan : 0

| InformasiLelang
| kode Lelang

Mama Paket

| ID Pesetta

| Tahap Lelang Saat ini
Agency

Satuan Kerja

| Kateqgori

Metode Pengadaan
Metode Kualifikasi

| Metode Dokumen

| Metode Evaluasi

| Jenis Kontrak

| Sumber Dana

| Tahun Angoaran
Milai Pagu Paket

: Tanggal Pendaftaran
| Kualifikasi Usaha
Syarat Kualifikasi
Dokumen Lelang

| Dokumen Adendumn

[Lihat Sanggahan] T

54099
Pembangunan Jembatan Kota
185099
Masa sanggah prakualifikasi
LKFF
Satkerl
Jasa Pemborongan Konstruksi
Pelelangan Umum
Pra Kualifikasi
Dua File
Siskem Gugur
EBentuk Imbalan Lump Sum
Jangka Wakku Tahun Tunggal
Jumlah Fihak Pengadaan Tunggsl
APEM
2010
Rp 500.000.000,000,00
25 Januari 2010
Perusahaan Non Kecil
Lihat Syarat Kualifikasi
Dokumen Prakualifikasi
% Dokumen Pra Kualifikasi,doc
Dakumen Lelang
% Dokumen Lelang, doc
Dokumen Adendurn

Gambar Halaman Informasi Lelang

Langkah untuk mengirim sanggahan sama dengan langkah pada metode

pascakualifikasi satu file.

Lihat kirim sanggahan dengan menggunakan metode pascakualifikasi satu file pada
Sub Bab 4.7.8.1.
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» Sanggahan Hasil Lelang yang dilakukan setelah pengumuman pemenang Lelang.

LAYAMAN PENGADAAN A ELEKTROMIK

Hasil Evaluasi Lelang Ini [Klik Disini]
| Tahap Pra Kualifikasi

Lulus + 3 penyedia barangfjasa

| Tidak Lulus : 0 penyedia barangfjasa
| Tahap 5anggahan Pra Kualifikasi

Sanggahan : 1 [Lihat Sanggahan]
| Tahap Penjelasan Lelang |

Fenjelasan : 0 [Kirim Pertarnyaan] |

| Tahap Penawaran Administrasi dan Teknis
Lulus + 3 penyedia barangfjasa

| Tidak Lulus : 0 penvedia barangfjasa
Tahap Penawaran Biava | Harga

‘ Lulus + 3 penyedia barangfjasa

| Tidak Lulus : 0 penyedia barangfjasa
Download Berita Acara

- Pengumuman Pemenang

Sanggahan : 0 [Lihat Sanggahan]

Gambar Halaman Informasi Lelang

Langkah untuk mengirim sanggahan sama dengan langkah pada metode
pascakualifikasi satu file.

Lihat kirim sanggahan dengan menggunakan metode pascakualifikasi satu file pada
Sub Bab 4.7.8.1.

4.8 Upload Dokumen

Klik tombol |_E%2. | nada halaman " Upload Dokumen”.

W Lxpp soven LPSE

ELEKTRONIK

il Upload Dokumen
I < Browse.. ,
Ukuran file maksimum 500 MB
15 Januari 2010 09:59 € 2006-2010 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPR)

Gambar Halaman Upload Dokumen

Lalu akan tampil Pop Up Window ”File Upload”. Pilih dokumen yang akan di-upload
kemudian Klik tombol [_2een_J,
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File Upload

Lok, jr |B My Documents V| Q [3 E* -

@ |C5)Dictionaries

My Recert () Dowrloads
Documents |25 Inisiasi

[5)logo calon Ipse
@ gMipony
My Music
Deskton My Pictures
My Yideos
|5 Photo Flash Maker Free Wersion
IC5)55M Project
@Pembukaan penawaran, docx

=

My Documents

My Computer
Q File nare: | hd |
My Metwark, Files of lype: |A|| Files v |

Gambar Pop Up Window File Upload

Klik tombol untuk meng-upload dokumen atau Klik tombol apabila

membatalkan upload dokumen.

C:\Documents and Settingshl ety Documents\Berita | Browse..

e maksimum 500 MB

Gambar Halaman Upload Dokumen

Mengakhiri Aplikasi

Klik tab menu Logout untuk mengakhiri aplikasi.

Data Penyedia Semua Lelang Baru

K3r32dx7Ei+5ZRMHOZNErHsNETuNVwITgR2jt2rgEctld

LX3nnlZLETr0+UT+ 5epCZECTHEXOS2 IKY
+2g1s7VELIbvaMOR=DmEcNZ 2EKuzVwg Th 25103 En0¥OIF
8/LkkZB2gZp/¥INMIz7I=£04kECqvESRLESs+g 708
| FOmD3334/SpmdeZEMERtwTH YR aRCdongw—

% Download Aplikasi Pengaman (APENDO)

Gambar Proses Mengakhiri Aplikasi
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Lupa Password

Jika Penyedia lupa terhadap password yang dimiliki, Penyedia dapat memperoleh

password yang baru yaitu dengan klik tombol [Lupa Password] pada halaman utama

ELEKTRONIKC

¥ message board

. LPSE menyelenggarakan pengadaan baranafjasa pemerintah secara elektronik, Perusahaan Anda dapat |
mengikuti pengadaan dengan terebib dahulu mendaftar sebagai penyedia barangfiasa. Informasi lebih - |
lanjut silakan kontak kami,
Penting : Semua pengguna siskem ini terikat dengan Pakta Intearitas,
Untuk penjelasan lebih lanjut baca Persyaratan dan Ketentuan,

Brocarement’ T ot iy
LELANS SECARA ELEHTROMIH
= Mo Mama Paket Agency Pagu Download Dokumen
Total Pengunjung: 32 1 Pengadaan Komputer LEPP 1M 16 Jan - 16 Jan 2010
o z Pengadaan komputer 1 LKFP 700 it 16 Jan - 16 Jan 2010
£ Login

3 Pembangunan Jembatan LEPP 00 M 16 Jan - 16 Jan 2010
| UserID
| Passwerd Pengumum rita
| PENSACAAN TEMTAME PEMEADAAM

[ P 9

[Lupa Password]

14 Jan 2010 16:27 16 Jan 2010 11:08
Pengumuman Penunjukan Langsung Status Implementasi e-Procurement
Pengadaan Konsumsi Testing tahun 2009

15Jan 2010 10:34

tesking

15 Jan 2010 09:58

Skabus Implementasi e-Procurement
tahun 2009

Cari Paket Lelang
Cari Pemenang Lelang

= Special Content

| % standar Dokumen Pengadaan

B Pengumuman Lian Sertifikasi
B Petunjuk Penggunaan untuk Penyedia

14 Jan 2010 16:23
Dibutubkan staff PPEL

14 Jan 2010 1543

2% Pendaftaran penyedia barang/jasa Tecting SPSE ver 2.4

Gambar Halaman Utama LPSE

Lalu akan tampil halaman " Lupa Password”.

5 LKPP LPSE

LAYANAN FENGADAAN SECARA ELEKTROMIK NASIOMAL

il Lupa Password

| UserID

| Email

Password ) Kembali

31 Januari 2010 22:36

Gambar Halaman Lupa Password

e User ID, adalah user id milik Penyedia yang digunakan untuk akses login,

¢ Email, adalah alamat email yang didaftarkan dalam aplikasi LPSE.

Kirim Passw

Klik tombol untuk memperoleh password baru yang akan dikirim melalui

email Penyedia.
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Penutup

Petunjuk pengoperasian ini dibuat sesuai dengan versi SPSE tertentu. Untuk
meningkatkan pelayanan, SPSE akan diperbarui pada waktu tertentu sehingga
petunjuk pengoperasian ini pada beberapa bagian, tidak lagi sesuai dengan versi
SPSE yang sedang digunakan. Untuk itu, silakan merujuk ke website LPSE untuk
mendapatkan petunjuk penggunaan versi terbaru. Jika Anda mendapat kesulitan dalam
pengoperasian SPSE, silakan menghubungi alamat dan nomor telepon yang terdapat

di website LPSE (halaman " Kontak Kami”) yang menyelenggarakan lelang.
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Direktorat e-Procurement

Gd SMESCO UKM Indonesia Lt.17
JI. Jend. Gatot Subroto Kav. 94 jakarta Selatan 12780



