Langkah-Langkah Pendaftaran Penyedia Barang/Jasa

pada Aplikasi SPSE di LPSE Kabupaten Karawang

1.Kunjungi alamat website http://Ipse.karawangkab.go.id/
2.Pada halaman utama, klik menu “PENDAFTARAN PENYEDIA”

Klik
PENDAFTARAN
PENYEDIA

@ Call Center LKPP
021 -2993 5577

“ atau 144

Tender »
[No * Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran
0 B o
Usah [0}
o
0]
0]
Non Tender »
[No  Nama Paket HPS Akhir Pendatiaran

e0000

3. Tampilan berikutnya adalah:

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE. kam: pedu memastikan alamat emall Anda Pastikan alamat email Anda benar

Masukan alamat e-mail
perusahaan

iy Asopp Isikan kode keamanan
sesuai yang tertera diatas
8,

Klik/unduh/download
Formulir Pendaftaran dan
Formulir Keikutsertaan

Selain tu. sliakan downioad form di bawah inl unluk keperiuan venfias

1, Download Formu
2 Download Formu

an (Form_Penyedia xis)
riaan (Formulr_Keikutsertaan doc)

Langkah benkutnya akan kami sampaikan lewat email
Klik
Mendatat Mendaftar
Pada tampilan di atas, penyedia diminta memasukkan alamat e-mail perusahaan dan
mengisikan kode keamanan serta mengunduh Formulir Pendaftaran dan Formulir
Keikutsertaan, kemudian klik tombol ”"Mendaftar”.

Catatan : Alamat e-mail merupakan alamat elektronik resmi perusahaan yang akan selalu digunakan selama
proses tender/seleksi, serta penghubung antara LPSE dengan perusahaan, hindari penggunaan e-mail pribadi.

4. Setelah klik tombol "Mendaftar” pada langkah ke-3 maka sistem akan mengirimkan
e-mail ke alamat e-mail yang didaftarkan dengan subjek "Konfirmasi Pendaftaran
LPSE”,buka e-mail tersebut lalu klik link “Konfirmasi” sesuai petunjuk dalam e-mail

5. Proses berikutnya perusahaan diharuskan mengisi formulir seperti gambar berikut ini:

UseriD* Kantor Cabang ? . Tidak
Ya
Password *
NPWP*
Strength
ssword minimal 8 karakter, dan terdin dari kombinas Email

’ agayaradea@gmail.com
huruf, angka, aan karakler khusu:

Nomor Pengukuhan PKP
Password Verifikasi *

Telepon *
Nama Perusahaan *
Fax
Bentuk Usaha * .
Mobile Phone
Alamat *
Website
Kode Pos Format urd hitp /abed cor
Provinsi * pilih Provinsi. lalu Kabupaten/Kota muncul sesua
Kabupaten/Kota *

* Data ini harus diisi
** Uzer 1D akan digunakan untuk login ke website ini, gunakan nama yang mudah dingat
1. Lengkapi persyaratan berikut in
a. KTP direk: haan/i
b NPWP (fotokopi)
. Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP) / Surat Ign Jasa Konstruksi (SIUJK) / fjin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi)
d. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)
€ Akta pen fusahaan dan akia perubahan terakhir (folokopi
b n (Formulin_Keikutsertaan doc) dalam sistem e-Procurement nasional untuk penyedia barang/jasa
g. Prnf tatan (Form_Penyedia «ls) yang felah diisi lengkap dan masukkan ke dalam amplop tertutup disertal dengan dokumen penunjang
2 Serahkan berkas-berkas di atas ke Kanlor LPSE dengan membawa dokumen asii

== Meria(xlii:ftar Catatan : User ID tidak dapat dirubah

Lengkapi seluruh formulir isian serta pastikan seluruh data yang dimasukkan
benar dan sesuai, lalu klik tombol “Mendaftar”.

yang bernwenang di perusahaan (fotokopl)

- 6. Lakukan verifikasi data tersebut dengan membawa dokumen asli serta

fotokopi ke LPSE Kab. Karawang

7. Setelah verifikasi data disetujui, maka User ID dapat digunakan untuk login ke

aplikasi SPSE dan aplikasi SIKaP (Sistem Informasi Kinerja Penyedia),
selanjutnya isi seluruh data perusahaan dalam apilkasi SIKaP di alamat website
https://sikap.lkpp.go.id/, SIKaP atau biasa disebut Vendor Management System
(VMS) adalah subsistem dari SPSE digunakan untuk mengelola data/informasi
mengenai riwayat kinerja dan/atau data kualifikasi penyedia, yang dimanfaatkan
untuk mendapatkan informasi kinerja penyedia dalam proses tender/tender
cepat/seleksi/non tender.



